Consejeria de Empleo, Empresa y Trabajo Auténomo

Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo
Junta de Andalucia

NOTA INFORMATIVA - EJECUCION DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA SUBVENCIONADA.

Tras la resolucién de las convocatorias gestionadas durante la anualidad 2025, las entidades beneficiarias
estaban obligadas a poner a disposicion de la Delegacion Territorial de Empleo, Empresa y Trabajo
Auténomo competente en cada provincia (6rgano de seguimiento, en adelante), la informacion y
documentacion relativa a la actividad formativa subvencionable a los efectos de su seguimiento, control y
validacion por el personal técnico asignado.

Para poder dar por valida la ejecucién de una accién formativa a efectos de justificacion econédmica y de
acreditacion de la formacion, todos estos documentos y tramites deben estar debidamente
validados/aplicados en la Plataforma de Formacion para el Empleo de Andalucia, PROFEUS+A.

En el marco del despliegue progresivo de la nueva aplicacion de gestion, algunos de los moédulos
previstos —entre ellos el de seguimiento por parte de las entidades beneficiarias— se encuentran
actualmente en fase final de habilitacion. Hasta su completa disponibilidad, y con el fin de garantizar la
continuidad de los tramites establecidos en las distintas convocatorias de subvenciones, se realizaran
determinadas actuaciones mediante procedimientos complementarios externos al sistema. A
continuacion, se detallan las instrucciones a seguir por las entidades beneficiarias para la puesta en
marcha de las actividades formativas, dejando constancia de que este documento se actualizara
conforme se vayan incorporando los desarrollos previstos.

1.- CUESTIONES GENERALES:

FASES DEL MODULO DE SEGUIMIENTO EN PROFEUS+A

FECHA PREVISTA DE
FASE CONTENIDO PUESTA EN PRODUCCION
Fase 1 Presentacion de la planificacion para cada accién formativa
27 de marzo
Registro alumnado participante
Fase 2 Seleccién y validacion del alumnado
Solicitud teleméatica Alumnado
Validacién del personal formador
Fase 3 e . T
Planificacion de la evaluacién y programacion didactica.
30 de abril
Fase 4 Comunicacion Inicio
Comunicacion de las incidencias en la imparticion de la accion formativa
Fase 5 . -, . .
Imparticién (Alta/baja/inclusion alumnado y personal formador, faltas de asistencia y
P retrasos, replanificacion, reprogramacion, ...)

Sin perjuicio de lo anterior, se podran actualizar y revisar las previsiones de fechas asi como las siguientes
instrucciones en el momento que alguna de estas fases se encuentre operativa.

Todas aquellas actuaciones y documentacion derivadas de la tramitacion de estas fases hasta que finalice
la completa implementacion en PROFEUS+A de las fases citadas, se realizaran bien por PROFEUS+A, bien
a través de la Presentacion electrénica general de la Ventanilla Electrénica de la Junta de Andalucia
(https://veaja.cloud.juntadeandalucia.es/inicio/procedimiento-detalle/PEG VEA) o bien por aquellos
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medios de comunicacién que se consideren adecuados por cada érgano de seguimiento, con las
especificaciones que a continuacion se detallan.

En un momento posterior, cuando ya se encuentren plenamente operativas las fases correspondientes en
PROFEUS+A, las entidades deberdan mecanizar e incorporar a PROFEUS+A toda aquella informacién y
documentacion que no conste ese aplicativo y que se ha generado y tramitado fuera del mismo, de
acuerdo con las instrucciones que se dicten al efecto.

2.- INSTRUCCIONES:

En relacion con el apartado de las convocatorias donde se regulan las « Condiciones de Ejecucion de la
Actividad Formativa» se dispone las siguientes indicaciones en cada una de las fases:

Fase 1 Planificacion:

Una vez notificada la resolucion de concesidn de subvencion, las entidades beneficiarias deben proceder
a la presentacion de las planificaciones formativas correspondientes. Este primer tramite consistente en
comunicar la Planificacion de la accion formativa debera realizarse a través de PROFEUS+A.

La actualizacion de la calendarizacién de la accién formativa de esta Planificacién, en su caso, se podra
realizar por la entidad en PROFEUS+A en cualquiera de las fases 1, 2,3 y 4.

Fase 2 Seleccion del alumnado:

Las entidades beneficiarias podran tramitar la publicacion de la oferta formativa y la recepciéon de
solicitudes del alumnado interesado, en las condiciones establecidas en la convocatoria, teniendo en
cuenta que el alumnado debera presentar su solicitud de participacién, ajustada al modelo normalizado
aprobado mediante Resolucion de 23 de enero de 2026, de la Direccién General de Formacion Profesional
para el Empleo, por la que se regula el procedimiento de participacion del alumnado en las acciones
formativas desarrolladas en el ambito de gestién de la Consejeria de Empleo, Empresa y Trabajo
Autonomo y se aprueba el formulario de solicitud de participacion (BOJA n.° 20 de 30 de enero de 2026)
con la Unica salvedad de que el alumnado debera presentar la solicitud en los medios y lugares que
indique cada entidad beneficiaria, no pudiendo utilizar, de momento, el Portal web de FPE, para la
cumplimentacién y presentacién de la misma.

Este formulario de participacion esta disponible en: https://juntadeandalucia.es/sites/default/files/inline-
files/2026/02/ANEXO | SOLICITUD ALUMNADO FORMULARIO INSCRITO.pdf

Las fases de propuesta del alumnado participante y validaciéon del mismo por el 6rgano de seguimiento,
tendran las siguientes particularidades:

- Todas las solicitudes recibidas, una vez finalizado el plazo de solicitudes, deberan ser grabadas por la
entidad beneficiaria en PROFEUS+A, adjuntando la documentacién correspondiente a cada solicitud.

- Una vez que todas las solicitudes, asi como, en su caso, la documentacion acreditativa, consten en
PROFEUS+A, la entidad procedera a analizarlas y a proponer una seleccion de alumnado. Para ello, cada
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entidad enviara al 6rgano de seguimiento, la propuesta del alumnado seleccionado. El envio de esta
propuesta contendra un documento con el siguiente detalle de los datos del alumnado seleccionado y
reserva, asi como, las solicitudes de participacién y demas documentacion presentada por los mismos:

EXPEDIENTE ACCION FORMATIVA NOMBRE APELLIDOS NIF SELECCIONADO/RESERVA

Para esta remisién, cada entidad beneficiaria debera utilizar la via de la Presentacién electrénica general
de la Ventanilla Electrénica de la Junta de Andalucia o aquellos otros medios de comunicacién que se
consideren adecuados por cada 6rgano de seguimiento, en tanto en cuanto no esté disponible
PROFEUS+A.

Consecuentemente, las comunicaciones entre entidad beneficiaria y érgano de seguimiento competente
que se produzcan durante la «Validacion del alumnado» se realizaran utilizando dichos canales de
comunicacién.

Fases 3 Validacién del personal formador / Planificacion de la evaluacion y programacién didactica y Fase
4 Comunicacion e inicio:

Las principales actuaciones a realizar durante estas dos siguientes fases, igualmente, se debe realizar
mediante el envio de los anexos y documentacion a cada 6rgano se seguimiento, través de la Presentacién
electrénica general de la Ventanilla Electrénica de la Junta de Andalucia o bien por aquellos medios de
comunicacién que se consideren adecuados por cada érgano de seguimiento hasta la total operatividad
del aplicativo PROFEUS+A:

a) Comunicacién y validacion del personal formador. La entidad deberia enviar un documento con la
relaciéon del personal formador propuesto con el siguiente detalle asi como con la documentacion
acreditativa del cumplimiento de los requisitos.

VIA DE ACCESO
EXPEDIENTE ACCION FORMATIVA NOMBRE APELLIDOS NIF (art. 168 Real Decreto
659/2023)

b) Programacioén didactica (Anexo IV y/o Anexo IV bis).
c) Planificacién de la evaluacion de la accion formativa (Anexo V y/o V bis).
d) Comunicacion de Inicio de la accion formativa (Anexo X y/o X bis).

Como se ha sefialado anteriormente, todas las comunicaciones que se deriven de las tareas de validacién
del 6rgano de seguimiento de estos tramites con cada entidad beneficiaria, se realizardn mediante la via
de la Presentacion electronica general de la Ventanilla Electronica de la Junta de Andalucia o aquellos
otros medios de comunicacién que se consideren adecuados por cada érgano de seguimiento, en tanto
en cuanto no esté disponible PROFEUS+A.
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En fechas préximas, se espera que el desarrollo de PROFEUS+A permita realizar todos los tramites
mencionados anteriormente, en el ambito del moédulo de seguimiento de dicho aplicativo. Se actualizara
esta informacion, en ese momento.
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