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Junta de Andalucia

1.INTRODUCCION

El presente documento contempla el manual de usuario destinado a los Operadores econémicos
basicos y avanzados del Sistema de Contratacion de la Contratacion del sistema SiREC en el
Gestor de Catalogos Homologados.
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2.PORTAL PARA OPERADORES ECONOMICOS
BASICOS Y AVANZADOS

Dentro de este apartado se expone las funcionalidades desarrolladas del Sistemas de Racionalizacion
de la Contratacion destinadas a los usuarios de perfil Operador econémico basico y avanzado, que
incluye entre otras:

e Listado de articulos
e Listado de solicitudes
e Creacion de solicitudes (Solo perfil Operador econémico Avanzado)

A continuacion, se detallara en cada apartado las diferentes opciones de pantalla disponibles en el
Manual de usuario del Gestor de Catalogos Homologados con perfil Operador econdmico basicoy
avanzado.

2.1. Acceso al Gestor de Catalogos Homologados

Desde el portal del licitador, si el licitador es contratista para un Acuerdo Marco de Bienes
Homologados, tiene la posibilidad de acceder a la Gestiéon de Catalogos Homologados de manera
directa desde el Portal de Licitacion.

Para ello, una vez autenticado en el sistema, el usuario debera dirigirse al apartado “Mis gestiones en
el CBSH”.

A “ Andaluca ==
se mueve con Europa

AVISO IMPORTANTE

La Junta de Andalucia advierte de NUEVOS intentos de fraude por cauces tecnolégicos

dalucia.cloud, contratacion@juntadeandalucia.live, o
n de esta Administracion o bien la identidad de sus

Se han detectado més intentes de fraude mediante el envio de correos electrénico por una cuenta de apariencia Junta de Andalucia (come por ejemplo contratacion@juntadean
d o as, a los que se adjunta documentacién falsificada en la que se suplanta la identidad e i

idad, con la finalidad de presentarlas en FACe en

a por correo electronico informacion confidencial, econémica o personal, ni nimeros de cuenta ni numeros de tarjeta de los licitadores ni solicita el ingreso en cuenta de garantias definitivas que de
conforme al procedimiento establecido.
No atienda esos mensajes, es un intento de fraude suplantando la imagen de la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales.

e tipo de correos fraudulentos, por este motive les recomendamos:
ocidos o que no haya solicitada, eliminelos directamente.

aparece en el pie de firma con el codigo seguro de verificacion y compruebe la coincidencia con el documento original

con los servicios de i

Estos
perseguirlos.

En caso de duda sobi

autenticidad de cualquier correo electrni
en el Centro de Infor v

6n y Servicios CEIS (955 062 627) para verificar su autenticidad

Acceso completado satisfactorlamente

El acceso al Portal de Licitacion se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el menil
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El sistema mostrara al usuario un listado con los Acuerdos Marcos de Bienes Homologados para los
que se encuentre asociado y pondra a su disposicidon un botén para ir directamente al Gestor del
catalogo.

Mis gestiones en el CBSH

A continuacion se muestran los Acuerdos Marcos de Bienes Homologados adjudicados a su empresa y que puede gestionar.
Perfil de contratante ~  Nimero de expediente ~ Titulo de expediente ~  Importe ~  Tipo de contrato ~  Procedimiento - Lotes A UTE A Opts
Servicios Ablerto No &
blert >
Servi Ablerto N >
Ablert >
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 reglstros °

SiREC - Gestor de catalogos homologados  Menu ~ B Manualdeusuario [ BECHTLEDIRECTSL B Requerimiento  EYDAS ~ @ Ayuda

SiREC - Gestor de catalogos
homologados

Esta es la pagina de inicio.

Desde aqui podras acceder a todas las funcionalidades

disponibles.
. Direccién
Junta de Andalucia ; Andalucia ==
£t C/Juan Antonio de Vizarron s/n. Edificio Torretriana. Isla de la  se mueve con Europa
CRICIED Cartuja
41092 - Sevilla

tel +34 955 06 50 00
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2.2. Listado de articulos

,

Unavezingresado en el Portal, pulsamos sobre el menu “Mend” > “Catalogo de suministros y servicios

homologados” > “Listado de articulos”, y nos aparecera un listado con los articulos de la empresa
proveedora a la que pertenecemos.

SIiREC - Gestor de catalogos homologados = Menu ~ B Manualdeusuario  [Bl BECHTLEDIRECTSL & Requerimiento  EYDAS ~ @ Ayuda
B catalogo de Suministros y {= Listado de articulos
Servicios Homologados » B solicitudes ,

Mediante esta pantalla podremos realizar distintas acciones de consulta sobre los articulos de la
empresa proveedora a la que pertenecemos.

Inicio Listado de articulos
Articulos

v Criterios de bsqueda
Acuerdo Marco de
Homologacién

Tipo de articulo [ Cualquiera .

Situacion del articulo [ Cualquiera .

Q BUSCAR #° LIMPIAR

Stock &
Referencia ~ Marca ¢ Modelo ¢ Tipo ¢ Precio ¢ Situacion ¢ Fecha Limite ¢
Imagen ( | ‘ ‘ ‘ | ‘ Acciones

51.001.800 CORREOS C.Certif. AcRec.2Intentos. 0,00€ Homologado 31/12/2024 En stock [5)

La columna "Fecha Limite" indica la ultima fecha en que se puede crear una solicitud para ese articulo.
En el detalle de la solicitud, la "Vigencia Hasta" correspondera a esta fecha limite, mientras que la
"Vigencia Desde" sefalara la fecha en que el articulo estara disponible para la creacién de una
solicitud. Tras el tramite de la solicitud del articulo, la fecha del nuevo articulo quedara en blanco, es
decir, no tendra una "Vigencia Hasta".

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina7 de 48
SIREC_ Manual de Usuario Gestor Catalogo Homologado v.1.0 Version: v.1.0



Junta de Andalucia

2.2.1. Busqueda por criterios
Descripcion: Se indica como realizar una busqueda por criterios.
Pasos a seguir:

Desde el listado de articulos, podemos realizar una busqueda por diversos criterios.

Inicio / Listado de articulos

Articulos

v Criterios de busqueda

Acuerdo Marco de
Homologacién

Tipo de articulo Cualquiera .

Situacion del articulo Cualquiera
L1 C.Certif/Telegr/Burofax/Franqueo Dest
C.Certificada. Notificacion Ley 39/2015
C.Certificada. Ley 39/2015. Local
C.Certificada. Ley 39/2015. +50000 h
C.Certificada. Ley 39/2015. Nacional Stock &

Referencia Precio % Situacion Fecha Limite &
Imagen ( C.Certif. AcRecibo Digital. Ley 39/2015 ) ‘ 10 ‘ ( ) framEr—
C.Certif, AcRecibo Digit Lev 39, Local J sin stock
= 51.001.800 CORREQOS C.Certif. AcRec.2Intentos. 0,00€ Homologado 31/12/2024 En stock [>]

Para ello seleccionaremos el tipo de articulo y la situacidon del articulo por el que queremos buscar en
el desplegable “Criterios de busqueda”.

Y después pulsaremos el botdn “Buscar”.

Inicio / Listado de articulos

Articulos

~ Criterios de busqueda

Acuerdo Marco de
Homologacion

Tipojde:arculo ‘ C.Certificada. Ley 35/2015, Local -
Situacién del articulo { Homologado "
—
Stock ¢
Referencia ~ Marca ¢ Modelo & Tipo ¢ Precio & Situacion ¢ Fecha Limite &
. ; . . . y En stock :
Imagen l [ I ‘ Acciones
(511 51.001.800 CORREOS C.Certif AcRec.2Intentos. 0,00 € Homologado 31/12/2024 En stock e
Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina 8 de 48
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Se nos mostrara entonces en el listado los articulos que coinciden con la busqueda efectuada.

Articulos
v Criterios de bisqueda
Acuerdo Marco de
Homologacion
Tipo de articulo ‘ € Certificada, Ley 39/2015. Local -
Situacin del articulo ’ Homologado .
Q BUSCAR #° LIMPIAR
Stock &
Referencia = Marca ¢ Modelo & Tipo & Precio ¢ Situacién ¢ Fecha Limite &
Imagen [ ( J ‘ ( ) ( Acciones
Ty C.Certificada. Les No tiene fecha
oyl 50.100.100 CORREOS . aca. Ley 0,00€ Homologado . N En stock ©
. 39/2015. Local limite
Tl

*Nota: Podemos limpiar la busqueda pulsando el botén “Limpiar”.

Articulos

~ Criterios de bisqueda

Acuerdo Marco de
Homologacion

Tipo de articulo l C.Certificada. Ley 39/2015. Local -

Situacién del articulo l Homologado - ‘
Q BUSCAR # LIMPIAR

Tras esto se limpiara los criterios de busqueda y se mostrara todos los registros.

2.2.2. Filtro y ordenacion del listado de articulos

Descripcion: Se indica cémo ordenar ascendente y/o descendentemente el listado de articulos y
coémo filtrar para buscar uno o varios articulos.

Pasos a seguir:

Desde el listado de articulos, podemos ordenar el listado por cada una de las columnas que ofrece
(Referencia, Tipo...), pulsando una vez sobre la etiqueta de una de las columnas.

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina 9 de 48
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Por ejemplo, si pulsamos la etiqueta “Referencia” del listado de articulos una vez, se ordenara
ascendente o descendentemente segun su ordenacion actual.

Articulos

v Criterios de busqueda

Acuerdo Marco de

Homologacion
Tipo de articulo ‘ Cualquiera -
Situacién del articulo ‘ Cualquiera .
Q BUSCAR # LIMPIAR
Stock ¢
Referencia ~ Marca ¢ Modelo ¢ Tipo & Precio ¢ Situacién & Fecha Limite ¢ -
. p En stock i
Imagen ] [ J [ { ‘ Acciones
) Sin stock
(e 51.001.800 CORREOS C.Certif AcRec.2Intentos. 0,00€ Homologado 31/12/2024 En stock e

Consideracion: Si se pulsa otra vez la etiqueta “Referencia” se ordenard, al contrario.

Inicio / Listado de articulos
Articulos
v Criterios de bisqueda

Acuerdo Marco de
Homologacién

Tipo de articulo L1 C.Certif/Telegr/Burofax/Franqgueo Dest v

Situacion del articulo Homologado .

Q BUSCAR & LIMPIAR

Stock &

Referencia = Marca & Modelo & Tipo & Precio & Situacion & Fecha Limite &
. S y y En stock q
Imagen J { ‘ [ ‘ { Acciones

=) CORREOS Cfi;;ggiz‘&zg E B 300¢ Homologado  '\° ‘Lf:\i!ema En stock 5}
Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina 10 de 48
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Silo que se desea es realizar un filtro sobre el listado de articulos, escribiremos una palabra/simbolo
y/0 numero en el recuadro debajo de la etiqueta de cualquiera de las columnas. Por ejemplo, si se
escribe un término de busqueda debajo de la etiqueta “Tipo”, el sistema te devolvera el siguiente

resultado.

Articulos

» Criterios de busqueda

Acuerdo Marco de
Homologacién

Tipo de articulo

Situacion del articulo

Cualquiera

Cualquiera

Q BUSCAR #° LIMPIAR

Imagen

Stock ¢
Referencia ~ Marca ¢ Modelo 2 Tipo ¢ Precio ¢ Situacién ¢ Fecha Limite ¢ m
‘ I ¢ certif ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ Acciones
51.001.800 CORREOS C.Certif. AcRec.2Intentos. 0,00 € Homologado 31/12/2024 En stock e

Observaciones: Solo se mostraran en el listado de articulos, aquellos registros cuyo contenido
incluya la palabra/simbolo y/o nimero indicado en el filtro.

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados
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Junta de Andalucia

2.2.3. Consultar detalles de articulos

Descripcion: Se indica como consultar los detalles de un articulo.

Pasos a seguir:

En la lista de articulos pulsaremos en el botén “Detalles del articulo” que se encuentra en la parte

derecha de cada registro.

Articulos

~ Criterios de basqueda

Acuerdo Marco de
Homologacién

Tipo de articulo |
P Cualquiera

3 on d i [ &
Situacion del articulo | Cualquiera

Q BUSCAR #° LIMPIAR

Stock &

Acciones

Referencia ~ Marca < Modelo ¢ Tipo ¢ Precio ¢ Situacién & Fecha Limite <
Imagen ] [ ‘ [ | [ | i [
e 51.001.800 CORREOS C.Certif.AcRec.2Intentos. 0,00 € Homologado 31/12/2024
7 . .
Se nos mostrara la siguiente pantalla.
Detalles del articulo
v Informacion del articulo
Referencia: 51.001.800

Marca

Modelo

Tipo de articulo:
Precio:
Situacién:

stock:

Vigente desde

Vigente hasta:

Detalles

Caracteristicas

CORREOS

ENVIOS NACIONALES
C.Certif.AcRec.2Intentos.Mafana.Nacianal
0.00€

Homologado

En stock

01/07/2024

31/12/2024

Denominacién

PAIS DE FABRICACION

IMPORTE DEL IVA PARA TODOS LOS SERVICIOS DEL GRUPO

INTENTOS DE ENTREGA

@ VOLVER AL LISTADO

Valor
(011) ESPANA
0.40

2

En esta nueva pantalla podemos navegar por las distintas pestafnas para acceder a las caracteristicas
y complementos del articulo consultado.
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Junta de Andalucia

> Informacién del articulo

& VOLVER AL LISTADO

Detalles

I Caracteristicas

Denominacién Valor
Azl Bl PAIS DE FABRICACION (011) ESPARA
IMPORTE DEL IVA PARA TODOS LOS SERVICIOS DEL GRUPQ 0,40
ﬁ INTENTOS DE ENTREGA. 2
PLAZO DE ENTREGA 4
PLAZO DE DEVOLUCION 8
PLAZO DE DEVOLUCION ACUSE RECIBO 1
PLAZO DE ESPERA EN OFICINA PARA RETIRADA 1

Para volver al listado de articulos, sélo hay que pulsar en “Volver al listado”, arriba a la derecha.

o Ustado de articulos / Detalles el articulo

> Informacion del articulo

|:> Sonrm

Detalles

Con esta accidon volveremos al listado de articulos.

Articulos

~ criterios de blsqueda

acuerdo Marco de Homologacion

Q suscar » LmPLAR

= J | J I | N e
i e s T T 0 contramasn  Notenelecha e °
@ 13 000.503 TicnovA DLC K28 7 O prucha o802 COMPACTO 1000 EN UND ssac0¢  supenddo  NOUEmefecha en stock °
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2.3. Solicitudes

Una vez ingresado en el Portal, pulsamos sobre el menud “Catalogo de suministros y servicios
homologados” > “Listado de solicitudes”, y nos aparecera un listado con las solicitudes actuales.

[ AYESA ADVANCED TECHNOLOGIESSA B Requerimiento  JUANGARCIALOPEZ - @ Ayuda

SIREC - Gestor de catdlogos homologados ~ Meni - B Manual de usuario

B Cetdlogo de suminisirosy
Servcios Homologados

olicitud

tor de catalogos homologados

Mediante esta pantalla podremos realizar distintas acciones de administracién sobre las solicitudes.

Observaciones: Un usuario con perfil de Operador econdmico basico sélo podra realizar consultas

en esté mend.

Nos aparecera una nueva pagina con la lista de solicitudes asociadas a esa entidad/empresa:

v Uriterios ae pusqueda

Acuerdo M.

Cualquiera
Todos ¥ Pendiente
Presentada ¥ Presentada (*)
Desistida

Cualquiera

Q BUSCAR #° LIMPIAR
(*) La solicitud tiene un tramite de subsanacién © CREAR

- . Situacion de |, licitud
Cédigo solicitud & Referencia ¢ Fecha de creacion ¢ Tipo de solicitud & Tipo procedimiento ¢ Origen de la solicitud ¢ oL hb okl

Acciones
SL_2024 015735 50.100.300 11/09/2024 10:01 Exclusion temporal Exclusion Solicitud de interesado Presentada (*) O
SL_2024 015730 50.104.701 10/09/2024 08:23 Exclusion temporal Exclusién Solicitud de interesado Presentada (*) o
Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina 14 de 48
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En esta pantalla podemos realizar diferentes acciones: busquedas, filtros y ordenacion de las
solicitudes realizadas por nuestra empresa o entidad, asi como diversas acciones en cada solicitud
como crear una nueva, continuarla/modificarla, eliminarla y/o ver sus detalles, una vez esté
presentada. A continuacion, se detalla cada accién, precedidas de una descripcion de los tipos de
solicitudes que se pueden creary las clases de solicitudes que podemos tratar segun origen y segun
situacion de esta.

2.3.1. Tipos de solicitud

A continuacién, se detallaran los tipos de solicitudes segun el origen y segun la situacion de esta.

2.3.1.1. Tipos de solicitudes segun origen

Las solicitudes que nos podemos encontrar segun origen son:

a. Solicitud de interesado (SCC).
= Estas solicitudes son las que han sido creadas desde cero en nuestro sistema.
= |asacciones disponibles para este origen de solicitud son: Continuar/Editar, Eliminary Ver
detalles (unavez presentada).
= Estas solicitudes podran estar en dos estados: Borrador y presentada

Cédigo solicitud & Referencia ¢ Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud ¢ Tipo s Origen de la solicitud situacién de la solicitud ¢

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina 15 de 48
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b. Actuacioén de oficio (GIRO).
= Estas solicitudes se crean cuando un articulo en SAP sufre una modificacion de algunas de

sus caracteristicas o accesorios.

= |as acciones disponibles para este origen de solicitud son: Continuar/Editar y Ver detalles
(unavez presentada).

= Estas solicitudes podran estar en dos estados: Borrador y Presentada.

 Criterios de bisqueda

Acuerdo Marco de Homologacion

solicitud

Cualquiera
sit ¥ Todos Pendiente
Presentada Presentada (%)
Desistida
Origen de la solicitud Cualquiera

Q BUSCAR # LIMPIAR
(#) La solicitud tiene un trémite de subsanacian © CREAR

Codigo solicitud & Referencia & Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud ¢ Tipo pr iento & Origen de la solicitud ¢ Situacién de la solicitud &
| l | ‘ | Acclones
act
I SL_2024 015061 50.100.200 05/07/2024 13:42 Variacién de precio Modificacién Actuacién de oficio Pendiente o |
SL_2024_015042 50.100.200 05/07/2024 11:27 Modificacion Actuacion de oficio Pendiente o
< 9noa msnaa 0100900 NEMTONGA V0 Madificaridn ActiaciAn do oficin Pondionta o

c. Requerimiento de subsanacién (GIRO).
= Estas solicitudes se crean cuando hemos presentado alguna solicitud y esta tiene fallos, ya
sea errores en los documentos adjuntados, en los datos enviados, etc.
= |as acciones disponibles para este origen de solicitud son: Continuar/Editar y Ver detalles
(unavez presentada).
= Estas solicitudes podran estar en dos estados: Pendiente y Presentada.

~ Criterios de busqueda

Acuerdo Marco de Home

Tipo de solicitud Cuslquiera
Situacion de la solicitud Todos Pendiente
Presentada ¥ Presentada (%)
Desistida
Origen de la solicitud Cuslauiera

Q BUSCAR & LIMPIAR

Cédigo solicitud & Referencia & Fecha de creacion & Tipo de solicitud & Tipo procedimiento & Origen de la solicitud ¢ Situacién de la solicitud &

‘ ‘ Acciones
SL_2024_015272 50.104.210 10/07/2024 12:30 Descatalogacion Modificacion Actuacion de oficio Presentada (*) [>]
Cédigo de tramite Referencia Fecha de creacién Tipo de solicitud Origen de Ia solicitud Situacién de presentacion Acciones
I SL_2024 015290 50.104.210 10/07/2024 13:46 Descaralogacion Requerimiento de subsanacién Presentada 5] I
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d. Requerimiento de audiencia (GIRO).
= Estas solicitudes se crean de forma externa a nuestro sistema.
= |as acciones disponibles para este origen de solicitud son: Continuar/Editar y Ver detalles

(unavez presentada).
= Estas solicitudes podran estar en dos estados: Pendiente y Presentada.

o ¢ Listado de solicitutes

Solicitudes

st 2024 015903 00.000.001

2.3.1.2. Tipos de situacion de las solicitudes

Las solicitudes que nos podemos encontrar segun su situaciéon son:

a. Solicitud en estado “Pendiente”:
Las solicitudes en este estado tendran dos iconos en la columna “Acciones”: un lapiz, que sera

para continuar/editar dicha solicitud y una papelera, para eliminarla del sistema.

Solicitudes

~ Criterios de busqueda

Q BUSCAR & LIMPIAR

Facha de creacién S Tipo de solicitud & Tipo procedimiento & Origen de la solicitud & Situacién de |a solicitud &

| | | , J Lo

Solicitud de interesado Pendicnte =W

cédigo solicitud &

SL 2024 015530 50.109.400 08/08/2024 13:10 variacién de precio Modificacién
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b. Solicitud en estado “Presentada”:
Las solicitudes en este estado tendran un solo icono en la columna “Acciones”. Silo pulsamos,
nos llevara a una nueva paginay se nos mostraran los detalles de dicha solicitud.

icio / Listada de soliciudes
Solicitudes

~ Criterios de busqueda

Q BUSCAR = LIMPIAR

Coédigo solicitud = Referencla ¢ Fecha de creacion ¢ Tipo de solicitud ¢ Tipo procedimiento ¢ Origen de la solicitud ¢ Situacidn de 12 solicitud ¢
Acclones
| | |

SL_2024_015735 50.100.300 11/09/2024 10:01 Exclusion temporal Exclusion Solicitud de interesado Presentada (%) [>]

c. Solicitud en estado “presentada (*)” :
Las solicitudes con el estado "Presentada (*)" son aquellas que tienen una solicitud en tramite
de subsanacidény apareceran justo debajo de la solicitud principal.

~ Criterios de bisqueda

Acuerdo Marco de Hom

Tipe de so

Q suscar * LIMPIAR
(#) La solicitud tiene un tramite de subsanacian © CcrEAR

Codigo salicitud & Referencia & Fecha de creacién & Tipo de solicitud & Tipo p i s Origen de la solicitud & Situacion de la solicitud &
J ] l ] [ I ‘ I Acclones
SL 2024 015272 50.104.210 10/07/2024 12:30 Descatalogacion Madificacion Actuacién de oficio Presentada () [>]
C6digo de tramite Referencla Eecha de creacién Tipo de solicitud Origen de la solicitud Situacién de presentacién Acclones
I SL_2024 015290 50.104.210 10/07/2024.13:46 Descatalogacién Requerimienta de subsanacion Presentada [>] |
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2.3.2. Crear una nueva solicitud

Descripcion: Se indica como generar una nueva solicitud.

Pasos a seguir:

Pulsamos “Crear”, justo encima de la tabla con el listado de solicitudes y se nos cargara una nueva
pantalla con el primer paso del formulario.

e Paso A: Datos Generales

PASO A. Datos generales  PASO B. Informacion del articulo  PASO C. Resumen y documentacién

Campos obligatorios

Informacién general de la solicitud

Empresa adjudicataria
Acuerdo Marco de Homologacion

Apoderado/Representante de la empresa NIF Nombre Actuando en calidad de

99999972C EIDAS PRUEBAS Administrador/a Selidario/a

99999999R JUAN GARCIA Administrador/a Solidario/a

@ Las personas seleccionadas en la tabla seran las que consten en los PDF de los documentos autogenerados por el sistema.

Tipo de articulo i Seleccionar . l

Articulo i Seleccionar - l

Origen de la solicitud
Tipo de solicitud

Tipo de procedimiento

B GUARDAR X CERRAR

Campos del formulario (Paso A):

o Empresa adjudicataria: Al igual que el campo anterior, se calcula automaticamente
dependiendo de la empresa/entidad seleccionada.

o Acuerdo Marco de Homologacion: Este campo se calcula automaticamente dependiendo
de la empresa/entidad seleccionada aliniciar sesion.

o Apoderado/Representante de la empresa: Aqui se seleccionaran los apoderados que
tendran que firmar los documentos en el paso C.

o Tipo de articulo: Este campo se calculara automaticamente dependiendo del articulo
seleccionado anteriormente.

o Articulo: Aqui se seleccionara el articulo al que se le quiere abrir una solicitud, por ejemplo,
para modificar algunos de sus datos.

o Origen de la solicitud: Este campo se calculara automaticamente.
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o Tipode solicitud: Aqui se seleccionara el tipo de solicitud que se quiera crear (Modificacion
de disminucioén de precios, Descatalogacion, etc.).
o Tipode procedimiento: Este campo se calculara automaticamente.

Nota: Si es un procedimiento de “Exclusion temporal” solo se podran crear solicitudes sobre
articulos “homologados” o “Suspendidos” o “Centralizado” o “Descatalogados”. Si es
“Suspendido” solo se podran hacer cuando no tengan stock.

Nota: Si el articulo se encuentra “en tramite” no dejara crear una solicitud con dicho articulo.
Dependiendo del tipo de solicitud seleccionado, se mostraran o no varios campos adiciones:

Si se elige “Variacién de precio” como tipo de la solicitud, aparecera un campo adicional: “;Dispone
de stock?”.

NIF Nombre Actuando en calidad de

EIDAS PRUEBAS administrador/a Solidario/a

@ Las personas seleccionadas en la tabla serdn las que consten en los PDOF de los documentos autogenerados por el sistema

B GUARDAR ® CERRAR

=¥ SIGUIENTE

Si se elige “Sustitucion” como tipo de la solicitud, apareceran dos campos adicionales, “¢;Dispone de
stock?” y “Cambio de fotografia”.

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina 20 de 48
SIREC_ Manual de Usuario Gestor Catalogo Homologado v.1.0 Version: v.1.0



Junta de Andalucia

Informacién general de la solicitud

NIF Nombre Actuando en calidad de

EIDAS PRUEBAS Administrador/a Solidario/a

B GUARDAR X CERRAR

* Nota 1: Marcar o no estos campos supondra que se cargue un documento u otro en los documentos
autogenerados del paso C del formulario. Ademas, si seleccionamos la opcién ";Dispone de stock?"
y la marcamos como "No", junto con el tipo de procedimiento establecido como "Modificacién" al
presentar la solicitud, se generaran dos solicitudes distintas: una para la modificacién y otra adicional
para la exclusién temporal.

*Nota 2: Si se guarda alguno de los pasos del formulario, los campos del paso A quedaran bloqueados,
es decir, ya no se podra modificar ninguno de esos campos.

Una vez se rellenen los campos obligatorios (marcados con *), se podra navegar al siguiente paso del
formulario, guardar los datos actuales de la solicitud o abandonar el proceso.
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e Paso B:Informacion del articulo

st de schcrudes | Formulario

PASO A Dates generales  PASO B Informacion del articulo  PASO C. Resurmen y documentacier

Campos o
Informmacion del articula
~ [11.201,400] DIST. ULTRACORTA LUMIN, BLANCO <3100 LUM

Marca

Modeln

ESTANDARES SOPGRTADOS EN LASERAL DE ENTRADA DE VD
(EIEMPLO NTSC, PAL SECAM,
TAMARIO MAXINIO DE PANTALLA (PULGADAS)

TARARID MINIMO DE PANTALLA (PULGADAS

DISTANC

VA MAXIMA DE PROYECCION 1]

DISTANEIA MINIMA DE PROVECCION M)

NUMERG DE COLORES REPRGDUCIBLES (WILLONES DE COL

CONTRASTE ESTATICO (RATIO X1

LuMINGS

D (LOMENES ANS

RESOLUCION (PUNTOS FOS

TECNOLOGIADE PROVECTION

MANDO A DISTANCIA

BLUETOGTH 20 G SUPERIOR INTEGRAI

TASA DE TRANSFERENCIA MAKIA D LA TARIETA DE RE
TNALIMERICA 802 11 BIGN (MEP

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR

51 REQUIERE DRIVERS ARA EL FUNCIONAMIENTO, ;DISPONE
fLC

LCON QUE SISTENA OPERATIV NALSE
‘GARANTIZA EL CORRECTO FUNCIONAMIEN

CONQUES 0 LINUK SE GARANTIZA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO?
NIVEL DE PRESICN ACUSTICA EN FUNCIDNAMENTD SE

N 1507775
0!

CONSUMO DE ENERGIA

FUNCIONAMIENTE (VATIOS,

CONSUMO DE ENERGIA EX REFOSO (VATIOS)

L BIEN LA NORMATIVA DSEG, REGT, CEE, RENY ¥ RAEE?

ADO DE HUELLA DE CARBONG? (EN CASO D
RLO INDICAR VALOS

RITERIOS ENERGET
ETIQUETA ENERGY STARYI

ESTABLECIDOS POR LA
wE

PAIS DE FASRICACION

DE TRANSFERENCIA MAXIVA GE LA TARJETA DE RED ET)

NET
4Bes

TIPO DE CONECTOR USE

PESO (K6,

ENTRADAS DE AUDIO {RCA, JACK, ETC.}

Complementos del articulo

~ [11.215.400] ETIQUETADO DEL BIEN EN DRIGEN

Modelo -] {
Precio =] [

- [11.215.500] SERIGRAFIA DEL BIEN EN ORIGEN

Modelo -] [
precio =] (

5 suan m
€ nision
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*Nota: Este paso se mostrara soélo si el tipo de solicitud es “variacion de precio” o “Sustitucion”. Si el
tipo no se corresponde con ninguno de esos dos, el formulario pasara directamente al paso C.

*Nota: Si guardamos y avanzamos al paso C, y luego regresamos a esta pantalla para realizar cambios
nuevamente en este paso, los documentos autogenerados que se encuentran en el paso C se
eliminaran para ser recreados con las modificaciones recién realizadas. Ademas, se creara un Excel,
con todos los campos del paso B. Que indican cual era su valor predeterminado, y el actual. Este
documento no se ve reflejado en el portal, solo podra ser visualizado desde la parte de GIRO.

En este paso, se irdn modificando las propiedades que sean necesarias del articulo que se ha
seleccionado en el paso A del formulario.

Se aplicaran una serie de validaciones dependiendo del tipo de solicitud seleccionada (Modificacién
por disminucién de precio o Sustitucién):

e Si el tipo de solicitud es “Sustitucion”: Se tendra que modificar, al menos, el “Modelo” del
articulo y una caracteristica o complemento de este.

e Sieltipo de solicitud es “Variaciéon de precio”: Se tendra que modificar, al menos, uno de sus
precios (complementos o accesorios), teniendo que ser este mayor que 0y menor que el precio
actual.

Una vez se cumplan estas validaciones, se podra navegar al ultimo paso del formulario, guardar los
datos actuales de la solicitud (paso Ay paso B) o abandonar el proceso.

Paso C: Resumen y documentacion

Este paso se explicarda mas abajo, en el apartado “Presentar una solicitud”.
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2.3.3. Modificar/Continuar una solicitud

Descripcion: Se indica como modificar o continuar tramitando una solicitud.

Pasos a seguir:

Para continuar/modificar una solicitud entraremos al listado de solicitudes y pulsaremos sobre el
botdn conicono de un lapiz (Continuar/modificar una solicitud).

Inicio / Listado de solicitudes

Solicitudes

v Criterios de blsqueda
Acuerdo Marco de
Homologacién

ipo de solicitud Cualquiera =

Situacién de la solicitud Todos + Pendiente

Presentada « Presentada(*)

Desistida

Origen de la solicitud Cualquiera =

Q BUSCAR & LIMPIAR
(*) La solicitud tiene un tramite de subsanacion © CREAR

Cédigo solicitud ¢ Referencia ¢ Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud £ Tipo procedimiento & Origen de la solicitud ¢ Situacién de la solicitud &
[ ] ] ’ Acciones
‘ | ‘ | ‘ ‘ [ ‘ I Pendiente ‘
SL 2024 015530 50.109.400 08/08/2024 13:10 Variacion de precio Modificacion Solicitud de interesado Pendiente

Una vez hecho esto, se abrira el mismo formulario que para crear una nueva solicitud.

e Silasolicitud tiene documentos guardados, el formulario se abrira directamente en el paso C.
e Silasolicitud no tiene documentos guardados, el formulario se abrira en el paso A.

Los campos del paso A apareceran bloqueados, precargados con la informacién que se guardod
anteriormente. Sélo se podra modificar el paso B (si el tipo de solicitud es Modificacion o Sustitucién)
y paso C.
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2.3.4. Presentar una solicitud

Descripcion: Se indica como presentar una solicitud.

Pasos a seguir:

Para presentar una solicitud pulsaremos sobre el botén “Finalizar y Presentar”.

Como los pasos Ay B ya los hemos explicado anteriormente, tan sélo explicaremos el paso C.

e Paso C: Resumeny documentacion
Al cargar este paso veremos la siguiente pantalla:

© Cioigo solictud: L_2023 011374

Resumen y documentacion

S¢ ridad Int I
Tipo de solicitud
Tipodearticulo L o o000y
Motvo de la solictud
continuacién, se informa del NIF configurado en el Portal de licitacion electrénica-SIREC para recibir notificaciones electrénicas.
A continuacion, puede informar opeionalemente de un segundo coreo Slectronico para redibir avisos en esta licitacion. i des por favor indiquel

Documentos basades en plantias Do Obiigatorio Requiere firn Subid Firmad

Modelo de solicitud de Sustitucion S s x x
s doc ud Obiigatorio Requiere firma Subido Firmado

= N x x

N % x
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Esta pantalla esta divida en dos partes:

o Resumen de la solicitud
Se nos mostrara un breve resumen de la solicitud que estamos creando/editando,
indicando que acuerdo marco de homologacién, tipo de procedimiento, articulo, tipo de
solicitud y tipo de articulo hemos seleccionado en los pasos anteriores.

Campos obligatorios
Resumen y documentacion
Acuerdo Marco de Homologacion Acuerdo Marco Homologacién Suministros Microordenadores y Periféricos J.And

Tipo de procedimiento  MODIFICACION Tipo de solicitud ~ SUSTITUCION

Artfculo  [11.201.400] ACER - US320W Tipodearticulo  DIST. ULTRACORTA LUMIN.
BLANCO <3100 LUM

o Aportacién de documentos

Nos encontraremos con dos campos antes de llegar a la parte de la documentacion:

o Motivo de la solicitud: Campo de texto libre para escribir el motivo por el cual se
realiza la solicitud.

o Segundo correo electréonico: Campo de texto libre para escribir un correo
electrénico en caso de que desee recibir a avisos en esta licitacion.
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2.3.4.1. Generar o anexar documentacion a una

solicitud

Descripcion: Se indica cdmo generar automaticamente o adjuntar manualmente documentacion a

una solicitud.

Pasos a seguir:

Los documentos estaran divididos en dos tablas, los autogenerados por la aplicacion (tabla 1) y los

manuales adjuntados por el usuario (tabla 2).

Documentos basados en plantillas Documento Obligatorio Requiere firma
Modelo de solicitud de 5i s
Sustitucién
Otros documentos aportados a la solicitud Documento Obligatorio Requiere firma

Dacumento justificativo
2 expedido por la empresa i No
homologada

Documentacion grafica Si No

B GUARDAR & FINALIZAR Y PRESENTAR X CERRAR
€ ANTERIOR

1. Generar documentacion automatica

Subide

Subide

x

x

Firmada

Firmada

x

x

Firma externa Acciones

x

©¢ GENERAR DOCUMENTACION AUTO.

Firma externa Acciones
x F 1
x F 1

Para que el sistema genere los documentos automaticamente, pulsaremos sobre el botdn

“Generar documentacioén auto.”

Documentos basados en plantillas

Documento Obligatorio Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones
Modelo de solicitud de o si x x x
Sustitucion
0 GENERAR DOCUMENTACION AUTO.
Otros documentos aportados a la solicitud Documento Obligatorio Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones
Documento justificativo
expedido por la empresa Si No ® *® x X
homelogada
Documentacion grafica Si No x x x X

B GUARDAR & FINALIZAR Y PRESENTAR X CERRAR
€ ANTERIOR
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Se nos abrird una ventana emergente preguntandonos como vamos a firmar los documentos,
si externa (los documentos se han firmado fuera de la aplicaciéon) o internamente (los
documentos se firman dentro de la aplicacién).

Pulsaremos en alguno de los dos botones y se generaran los documentos.

a. Firmainterna

Pulsaremos sobre el botén “Generar documentacion auto.” Y pulsaremos sobre el botdn
“Firmar internamente”.

Unavez hecho esto, la tabla de los documentos autogenerados se nos mostrara de la siguiente
manera:

Documentos basados en plantillas Documento Obligatorio Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones

Madelo de solicitud de Variacion

X
de Precio Ne to v v L

Podremos realizar estas acciones sobre los documentos generados para firmar internamente
desde la aplicacion:

e Descargar (primericonode lacolumna “Acciones”): Se descargara el documento generado
para poder visualizarlo antes de firmarlo o después de firmarlo.

e Ver firmantes (segundo icono de la columna “Acciones”): Aparecerd una ventana
emergente con una tabla, mostrando los firmantes que tienen que firmar el documento y si
lo han firmado ya o no. Estos firmantes seran los apoderados seleccionados en el paso A
delformulario.
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Para firmar los documentos autogenerados, pulsaremos sobre el botén “Firmar documentos”.

Documentos basados en plantillas Documento

Modelo de solicitud de
Sustitucién

Otros documentos aportados a la solicitud Documento

Documento justificativo
expedido por la empresa
hormologada

Documentacién grafica

Obligatorio

Sl

Obligatorio

Si

si

Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones
S v 4 x
= FIRMAR DOCUMENTOS 02 GENERAR DOCUMENTACION AUTO.
Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones
Mo x x x X
No x x x X

B GUARDAR # FINALIZAR Y PRESENTAR X CERRAR

Es posible que el navegador nos pregunte si queremos abrir la aplicacion para firmar (Auto

Firma):

;Abrir AutoFirmalA?

http://172.18.3.30:8082 quiere abrir esta aplicacion.
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Una vez hayamos aceptado, se abrira otra ventana emergente y nos pedira que seleccionemos
algun certificado para firmar:

Didloge de Seguridad

| &

Seleccione un certificado

M)

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999900R
Emisar: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacian

Valido desde: 30/10/2024 hasta 30/10,/2023

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

JE0

Unavez seleccionado el certificado, la aplicacién empezara a firmar todos los documentos con

ese certificado.

*Nota: Si el NIF del certificado seleccionado no se corresponde con ninguno de los NIF de los
apoderados seleccionados del paso A del formulario, se indicara que ha habido un error al

firmar los documentos y éstos no quedaran firmados.
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Sitodo haido bien se quedara una pantalla parecida a la siguiente:

Gtros documentos aportados a la solicitud

€ ANTERIOR

Documento Obligatoric
Madeka de solicitud de Sustitucién si
S
si
Cuestionaric de cbligado cumplimiento comparativo de 5

complementos

Requiere

firma

Subido

~

v
v
o

Firmado

~
~
-

o

Firma
externa

»
=
®

®

Acciones

&

&
&
&

» FIRMAR DOCUMENTOS 0 GEMERAR DOCUMENTACION AUTO.

Requiere

Documento Obligatorio
Documentacian grafica No
Documerto justificativo expedido por la empresa homaologada
Certificado del fabricante Mo

B GUARDAR ¥ FINALIZAR ¥ PRESENTAR m

firma

Mo

Si

Subido

x
®
x

Firmado

x

x

Firma
externa

x

Acciones

i
k3

Sihayvarios firmantes disponibles para firmar, los documentos estaran firmados parcialmente,

como se indicaenlaimagen de arriba en la columna “Firmado”. Esto quiere decir que, para que

las firmas de los documentos estén completas, todos los firmantes deberan firmar.

Documentos basados en plantillas

Qtros documentos aportados a la solicitud

Documento Obligatorio Requiere firma
Modelo de solicitud de . .
. 5 Si Si
Sustitucién
Documento Obligatorio Requiere firma
Documento justificativo
expedido por la empresa Si No
homologada
Documentacidn grafica Si No

B GUARDAR & FINALIZAR ¥ PRESENTAR m
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Subido

x

x

Firmado

- FIRMAR DOCUMENTOS &% GENERAR DOCUMENTACION AUTO.

Firmado

x

x

Firma externa

x

Firma externa

x

x

Acciones

i

Acciones
ES

E
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Si s6lo hay un firmante para los documentos, se mostrara una pantalla como la siguiente:

Documentos basados en plantillas Documento Obligatorio Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones

Modelo de solicitud de Variacién
de Precio

No No v v x &

Si descargamos los documentos una vez estén firmados, se podran visualizar con la

firma/firmas correspondientes.

Si se quieren limpiar los documentos autogenerados o las firmas de estos, se tendran que
volver a generar de nuevo todos los documentos pulsando sobre el botén “Generar

documentacién auto.”.
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b. Firma externa

Pulsaremos sobre el boton “Generar documentaciéon auto.” Y pulsaremos sobre el botén
“Firmar externamente”.

Lugar de firma

¢En qué lugar se van a firmar los documentos automaticos?

FIRMAR INTERNAMENTE

FIRMAR EXTERNAMENTE
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Unavez hecho esto, la tabla de los documentos autogenerados se nos mostrara de la siguiente
manera:

Documentos basados en plantillas . ) ) X Firmado
Documento Obligatorio Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones
externamente por

Modelo de solicitud de

No No x xX v
Descatalogacion 3

% GENERAR DOCUMENTACION AUTO.

Como veremos, la columna “Firma externa” estara marcada, lo que significa que los
documentos que adjuntemos deberan tener una firma externa valida.

Para adjuntar los documentos firmados externamente, seguiremos los siguientes pasos:

1. Descargar la plantilla del documento. Para ello, pulsaremos sobre el botdon de
descargar.

2. Firmar esos documentos descargados.

3. Unavezfirmados, volveremos a la aplicacidon y pulsaremos sobre el botén para adjuntar
un documento.

4. Se nos abrird una ventana emergente, como la siguiente:

| Adjuntar fichero al documento

Campos obligatorios

Fichero
adjunto

Firmado
externamente

. B GUARDAR ¥ CANCELAR

5. Para adjuntar el documento firmado externamente, pulsaremos sobre el botén “Subir”

y se nos abrira el explorador de ficheros para seleccionar dicho documento desde
nuestro ordenador.
6. Unavez este subido, pulsaremos sobre el botdén “Guardar”.

*Nota 1: Si el documento adjuntado no se corresponde con la plantilla original descargada
anteriormente, el sistema lo detectara y no dejara guardar.

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados Pagina 34 de 48
SIREC_ Manual de Usuario Gestor Catalogo Homologado v.1.0 Version: v.1.0



Junta de Andalucia

*Nota 2: Si el documento adjuntado no tiene la firma/firmas de cada uno de los apoderados
seleccionados en el paso A del formulario, el documento no se adjuntaray dara un error, como

el siguiente:

X

Error
Fir :
Error al validar el documento. El
documento se ha firmado con
otro NIF diferente al del

apoderado seleccionado

X v 1

*Nota 3: Si el documento adjuntado no tiene ninguna firma o la firma no es valida, también dara
un errory el documento no se adjuntara.

Una vez hecho lo anterior, el fichero se adjuntard y quedara marcado como gque esta firmado y
aparecera el nombre de los apoderados que hayan firmado dicho fichero, como se muestra en
la siguiente imagen:

Documentos basados en plantillas Firmado
Documento Obligatario Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones
externamente por

(39999999R) JUAN n
GARCIA

%% GENERAR DOCUMENTACION AUTO.

Modelo de solicitud de

- No No v v v
Descatalogacion

*Repetiremos estos pasos, tantas veces como documentos haya.
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2. Adjuntar documentos no autogenerados

Para adjuntar los documentos que no son autogenerados por el sistema, nos centraremos en
la segunda tablay seguiremos los siguientes pasos:
1. Pulsaremos sobre el botén adjuntar documento

Documentos basados en plantillas Documento Obligatorio Requiere firma Subido Firmado
Modelo de solicitud de
Sustitucién

Firma externa Acciones

x x v F¥ Y

% GENERAR DOCUMENTACION AUTO.

Documento Obligatorio Requiere firma Subido Firmado Firma externa Acciones

Documento justificativo

exped o ©sa Si Mo x x x
e da
Documentacion grafica S No x x x

@ GUARDAR ¥ FINALIZAR Y PRESENTAR % CERRAR

2. Se nos abrira una ventana emergente

Si el documento que se adjunta va a estar firmado externamente, se tendra que marcar la

casilla “Firmado externamente”. Si el documento se va a querer firmar desde la aplicacion
no se marcara dicha casilla.

*Nota: Hay documentos no autogenerados que no requieren ser adjuntados y/o firmados.

3. Unavez adjuntado el documento, se pulsara sobre el botén “Guardar”.

Para firmar el documento adjuntado, si se ha decidido firmar en la aplicacién, pulsaremos
sobre el boton firmar. Si el documento adjuntado como firma externa ya se marcara como
firmado y no tendremos que hacer nada mas.

Se nos abrira una ventana emergente con el/los apoderados que tendran que firmar el
documento y pulsaremos sobre el boton firmar, en la columna “Acciones” de la tabla.
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Una vez hechos estos pasos,

“Finalizary presentar”.

Documentos basados en plantillas Documenta Obli

Modelo de solicitud de si

Sustitucion
Otros documentos aportados a la solicitud Documento Obligatorio
Documento justificativo

expedido por la empresa Si
homelogada

Documentacién grafica Si

m & FINALIZAR Y PRESENTAR X CERRAR

podremos presentar la solicitud pulsando sobre el botdn

Firma externa Acciones

% GENERAR DOCUMENTACION AUTO,

Firma externa MAcciones

F g |

-3

*Nota: Para presentar la solicitud, los documentos tendran que estar adjuntados y firmados,

si estos lo requieren. Esto vendra indicado por las columnas “Obligatorio” y “Requiere firma”

de la tabla.

Cuando pulsemos sobre el botdn “Finalizar y presentar”, se nos mostrara una ventana

emergente mostrando un resumen de la solicitud presentada y de los documentos aportados.

Resumen de la solicitud a presentar

AL PRESENTAR ESTA SOLICITUD SE CREARAN DOS SOLICITUDES DIFERENTES (EXCLUSION TEMPORAL Y MODIFICACION)

Acuerdo Marco de Homologacién
Empresa

Articulo

Tipo de prodecimiento

Tipo de solicitud

Origen de la solicitud

Datos a efectos de notificacion:
Identificador a notificar

Segundo correo electrénico para avisos

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados
SIREC_ Manual de Usuario Gestor Catalogo Homologado v.1.0

Acuerdo Marco de Homologacién Serv. Integr. Seguridad Interior Inmueb. J.A

A28369395 - CLIENTE-> 410000548
[50.101.700] - / Homologado
MODIFICACION

SUSTITUCION

Peticién del usuario

A28369395

operador@operador.com

Documento

Documento justificativo expedido por la empresa homologada

Modelo de solicitud de Sustitucién

Documentacién grafica

¥ FINALIZAR Y PRESENTAR CANCELAR

Tamafio
4KB
3KB
4KB
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El texto que aparece en la parte superior en rojo “Al presentar la solicitud se crearan dos
solicitudes diferentes (EXCLUSION TEMPORAL Y MODIFICACION)” este se mostrara solo
cuando la solicitud es una modificacidon y ademas el campo de “;Dispone de stock?” del paso
A se marco en “No”.

Cuando pulsemos el botdn de “Finalizar y presentar” nos aparecera otra ventana emergente
con mas datos sobre la solicitud.

Acuerdo Marco de Homalagacidn AC Marco de Homolog Serv. Integr. Seguridad Interior Inmueb, |.A.
Empresa A283¢ - CLIENTE-> 410000548
Articulo -/ Homologado
Tipo de prodecimiento MODIFICACION
Tipo de solicitud SUSTITUCION
Origen de la solicitud 5
Cédigo de la solicitud
Namero de registro en @ries
Fecha de registro en @ries 23 11:56:17.000
Documento Tamanio
Documento justificativo expedido por la empresa homologada 4KB
Modelo de solicitud de Sustitucidn 3 KB
Documentacién grafica 4KB

En esta ventana emergente nos encontraremos dos botones: “Descargar justificante
solicitud” y “Continuar”.
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El botdn de descargar justificante solicitud descargara un justificante en el que se mostrara

los siguientes datos:

JUNTA DE ANDALUCEA

A

ENTRADA

Junta de Andalucia

0B0SI024 DO:56:57

202499300038T51

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE SOLICITUD

Datos basicos

Solicitud de interesado
SL_2024 015699
Maodificacion

Variacion de pracio

Origen de la solicitud:
Codigo de la solicitud:
Tipo da procedimiento:
Tipo de solicitud:
AMH:

Articulo: 50.114.102
Datos a efectos de notificacion electronica:

Mif: AB3052407
Segundo carreo electronico opcional para avisos:

Datos del usuario que presenta la solicitud:

Acuardo Marco Homologacion Serv. Postales Adman. Junta Andal. y Enlid. Inst

29090208R
EYDAS

eydas@cormeo.com

NIF del usuario:
Nombre Completo:
Correo Electrénico:

Datos de la empresa que presenta la solicitud:

AB3052407
Sociedad Eslatal Comreos y Telégralos, 5.A., 5.M.E

NIF de la empresa:
Nombre de la empresa:

Documentacion aportada:
Tipo de documento m’,’,’:,""; Huella electrénica  Tamafo
o2 de solotud  Modelo_de_solicitud_de  Hash: 200640485723127 S0 kb

-Modelo
de Vanacon de Precio Vanacion_de_Preciopdf” ba7 n
Hex: 825101483017 ca91
bOfc204e8M4 170243

Tcs1
TaddT48

Pulsaremos sobre el botdon “Continuar” y nos llevara de vuelta a la pagina con la lista de

solicitudes.
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2.3.5. Busqueda por criterios

Descripcion: Se indica como realizar una busqueda por criterios

Pasos a seguir:

Desde el listado de solicitudes, podremos realizar una busqueda por diversos criterios.

niclo | Listado de solicitudes

Solicitudes

> Criterios de bisqueda
© CREAR

Codigo solicitud & Referencia © Fecha de creacion & Tipo de solicitud & Tipo procedimiento & Origen de la solicitud & situacion de la solicitud ¢ Fecha limite ¢
| | | | Acclones
Sustitucion it Pendiente Zi
titucion t endiente £d |
Sustitucién icitud Pendiente |

Para ello seleccionaremos cualquier criterio disponible, taly como se muestra en el siguiente
ejemplo.

v Criterios de bisqueda

Acuerdo Marco de Homologacién

Tipo de salicitud

Cualquiera -
Situacion de la salicitud Todos ¥ Pendiente
Presentada Presentada (*)
Desistida
COrigen de la solicitud Cualquiera .

:> Q BUSCAR #° LIMPIAR
*) La solicitud tiene un trémite de subsanacién © CREAR

Cddigo solicitud ¢ Referencia ¢ Fecha de creacion & Tipo de solicitud ¢ Tipo procedimiento & Origen de la solicitud ¢ Situacién de la solicitud &
] [ ] Acciones
SL_2024_015061 50.100.200 05/07/2024 13:42 Variacion de precio Modificacion Actuacién de oficio Pendiente o
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Pulsaremos el botén “Buscar”.

Se nos mostrara en la lista las solicitudes que coinciden con la busqueda efectuada.

Cédigo solicitud ¢ Referencia & Fecha de creacién & Tipo de solicitud ¢ Tipo procedimiento ¢ Origen de la solicitud ¢ Situacién de la solicitud ¢
[ } [ ] Acciones
SL_2024 015061 50.100.200 05/07/2024 13:42 Variacion de precio Modificacion Actuacion de oficio Pendiente Q E’,
SL_2024_015042 50.100.200 05/07/2024 11:27 Variacion de precio Modificacién Actuacion de oficio Pendiente o EI:
SL_2024 015039 50.100.200 05/07/2024 10:04 Variacion de precio Modificacién Actuacion de oficio Pendiente o
SL_2024_015038 50.100.200 05/07/2024 09:54 Variacién de precio Modificacion Actuacion de oficio Pendiente [>]rd
SL_2024_015037 50.100.200 05/07/2024 09:45 Variacion de precio Moedificacién Actuacion de oficio Pendiente (>]r4

*Nota: Podemos limpiar la busqueda pulsando el botén “Limpiar”.

Tras esto, se limpiaran los criterios de busqueda y se mostraran todos los registros.

v Criterios de bisqueda

Acuerdo Marco de Homelogacion
Tipo de solicitud Cualquiera .
Situacion de la solicitud ¥ Todos Pendiente
Presentada Presentada (*)
Desistida
Origen de la solicitud Cualquiera .

Q BUSCAR »° LIMPIAR
(*) La solicitud tiene un tramite de subsanacién

Cédigo solicitud ¢ Referencia ¢ Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud ¢ Tipo procedimiento ¢ Origen de la solicitud ¢ Situacién de la solicitud ¢
| Al || | || | | |
SL_2024 015308 51.001.500 17/07/2024 12:46 Exclusién temporal Exclusion Solicitud de interesado Presentada 5]
SL_2024_015067 50.100.200 17/07/2024 12:27 Variacion de precio Modificacion Actuacién de oficio Presentada [>]
SL_2024 015350 17/07/2024 12:18 Variacion de precio Modificacion Actuacion de oficio Presentada O
SL_2024_015307 50.104.231 10/07/2024 14:38 Exclusién temporal Exclusion Actuacién de oficio Presentada o
SL_2024_015306 50.104.231 10/07/2024 14:37 Variacion de precio Modificacién Actuacién de oficio Presentada 5]
P, o o o — . — . — = =
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2.3.6. Filtro y ordenacion del listado de solicitudes

Descripcion: Se indica como ordenar ascendente y/o descendentemente el listado de solicitudes y
como filtrar para buscar una o varias solicitudes.

Pasos a seguir:

Desde el listado de solicitudes, podemos ordenar el listado por cada una de las columnas que ofrece
(Codigo, Referencia, Tipo de solicitud...), pulsando una vez sobre la etiqueta de cada una de las
columnas.

Por ejemplo, si pulsamos la etiqueta “Codigo” del listado de solicitudes unavez, se ordenara
ascendente o descendentemente segun su ordenacion actual.

Inicio / Listado de solicitudes

Solicitudes

v Criterios de busqueda

Acuerdo Marco de
Homologacion

Tipo de solicitud

Cualquiera 4
Situacién de la solicitud odos ¥ Pendiente
Presentada « Presentada (*)
Desistida
Origen de la solicitud Cualquiera =

Q, BUSCAR #° LIMPIAR
(*) La solicitud tiene un trdmite de subsanacién © CREAR

’Cédigc solicitud c<“:| Referencia ¢ Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud £ Tipo procedi < Origen de la solicitud % Situacién de la solicitud &
| ‘ | ‘ | Acciones
« SL_2024 015735 50.100.300 11/09/2024 10:01 Exclusién temporal Exclusion Solicitud de interesado Presentada (*) O
Consideracion: Si se pulsa otra vez la etiqueta “Cddigo” se ordenara, al contrario.
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Silo que se desea es realizar un filtro sobre el listado de solicitudes, escribiremos una
palabra/simbolo y/o numero en el recuadro debajo de la etiqueta de cualquiera de las columnas. Por
ejemplo, si se escribe un término de busqueda debajo de la etiqueta “Tipo de solicitud”, el sistema te
devolvera el siguiente resultado.

v Criterios de bisqueda

Acuerdo Marco de
Homologacion

Tipo de solicitud

Cualquiera ok
Situacion de la solicitud Todos « Pendiente
Presentada « Presentada (¥)
Desistida
Origen de la solicitud Cualquiera -

Q BUSCAR #° LIMPIAR
(*) La solicitud tiene un tramite de subsanacién © CREAR

Cédigo solicitud ¢ Referencia ¢ Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud ¢ ) Tipo procedimiento ¢ Origen de la solicitud ¢ ) Situacién de la solicitud ¢
‘ ‘ J ‘ } [ Bxcld l ‘ J { ‘ l ‘ Acciones
SL_2024 015735 50.100.300 11/09/2024 10:01 Exclusién temporal Exclusién Solicitud de interesado Presentada (*) O
SL_2024_ 015730 50.104.701 10/09/2024 08:23 Exclusién temporal Exclusion Solicitud de interesado Presentada (*) o
SL_2024 015722 50.105.800 09/09/2024 10:48 Exclusién temporal Exclusién Solicitud de interesado Presentada (*) [>)
SL_2024 015102 50.103.000 09/07/2024 10:32 Exclusién temporal Exclusion Solicitud de interesado Presentada (*) 0
PN

Observaciones: S6lo se mostrard en el listado de solicitudes, aquellos registros cuyo contenido
incluya la palabra/simbolo y/o nimero indicado en el filtro.

2.4. Listado en subsanacion

Una vez ingresado en el Portal, pulsamos en el “Requerimiento” que se encuentra en la parte
superior, y nos aparecera un listado con las solicitudes que se encuentran en estado subsanaciény

el numero de solicitudes que se encuentran en dicha tabla.

SiRCC - Gestor de catdleges homologados B manuside wumio [l FPscar s B Requerimiento o
SIiREC - Gestor de catalogos ﬁ
homologados
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Mediante esta pantalla podremos ver solicitudes que se encuentran en estado subsanacién cuya
fecha limite no sobrepase la fecha actual.

Observaciones: Un usuario con perfil de Operador econémico basico sélo podra realizar consultas
en esté mendu.

Nos aparecera una nueva pagina con la lista de solicitudes asociadas a esa entidad/empresa:

nicio  Listado de solicitudes
Solicitudes en subsanacion

codigo solicitud & Referencia & Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud Tipo procedimiento & Origen de la solicitud & Situacién de la solicitud & Fecha limite &
] ] Acciones

SL_2023_008959 10.100.805 21/04/2023 09:52 Variacion de precio Modificacién Requerimiento de subsanacion Pendiente 2023-11-23 09:45:00.0 o

Se han encontrado un total de 1 registros

o
En esta pantalla podemos realizar diferentes acciones: busquedas, filtros y ordenacion de las
solicitudes realizadas por nuestra empresa o entidad, asi como diversas acciones en cada solicitud
como crear una nueva, continuarla/modificarla y/o ver sus detalles. A continuacidn, se detalla cada
accion, precedidas de una descripcién de los tipos de solicitudes que se pueden creary las clases de
solicitudes que podemos tratar seglin origen y segun situacién de esta.
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2.4.1. Tipo de solicitud

2.4.1.1. Tipos de solicitudes segun origen

a. Requerimiento de subsanacioén (GIRO)
= Estas solicitudes se crean cuando hemos presentado alguna solicitud y esta tiene fallos,
ya sea errores en los documentos adjuntados, en los datos enviados, etc.
= Las acciones disponibles para este origen de solicitud son: Continuar/Editary Ver detalles
(unavez presentada).
= Estas solicitudes podran estar en dos estados: Borrador y Presentada.

nicio / Listado de solicitudes

Solicitudes en subsanacién

Codigo solicitud ¢ Referencia ¢ Fecha de creacién $ Tipo de solicitud ¢ Tipo procedimiento Origen de la solicitud Situacion de la solicitud %
l [ ] [ ] [ l [ ] [ ] [ O
SL_2024_012937 300000000001408-00 11/03/2024 16:24 Exclusion temporal Exclusién Actuacion de oficio Presentada (* Q
Cédigo de tramite Referencia Fecha de creacion Tipo de solicitud Origen de la solicitud situacién de presentacin Acciones
SL_2024 012938 300000000001408-00 11/03/2024 16:31 Exclusion temporal Requerimiento de subsanacion Pendiente o

Se han encontrado un total de 1 registros

Mostar reghtros

2.4.1.2. Tipos de situacion de las solicitudes

Las solicitudes que nos podemos encontrar segun su situacion son:

a. Solicitud en estado “Pendiente”:
Las solicitudes en este estado tendran un lapiz, que sera para continuar/editar dicha solicitud.

Listado de solicitudes
Solicitudes en subsanacién

Cadigo solicitud & Referencia & Fecha de creacion & Tipo de solicitud & Tipo procedimiento & Origen de la solicitud & Situacion de la solicitud &

| J | I
300000000001408-C 11/03/2024 16:24 Exclusion temporal Exclusian Actuacion de oficio Presentada 5]
cédigo de tramite Referencia Fecha de creacién Tipo de solicitud Origen de la solicitud Situacion de presentacion Acciones
5L_2024 012938 300000000001408-00 11/03/2024 16:31 Exclusion temporal Requerimiento de subsanacién Pendiente [>1r 4
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b. Solicitud en estado “Presentada”:

Las solicitudes en este estado tendran un icono en la columna “Acciones”. Si lo pulsamos,
nos llevara a una nueva paginay se nos mostraran los detalles de dicha solicitud.

io / Listado de solicitudes
Solicitudes en subsanacién

Codigo solicitud ¢ Referencia Fecha de creacion & Tipo de solicitud & Tipo procedimiento &

Origen de la solicitud 3 Sitwacion de la solicitud
‘ ‘ | | | | Acciones

103/2024 16:24 ora Exclusion Presentada (¥ 5]
Codigo de tramite Referencia Fecha de creacion Tipo de solicitud Origen de Iz solicitud Situzcion de presentacion Acciones
SL_2024 012038 300000000001408-00 11/03/2024 1631 Exclusion temporal Requerimiento de subsanacion Pendiente o

t

Se han encontrado un total de 1 registros

c. Solicitud en estado “Presentada (*)” (GIRO):

Las solicitudes con el estado "Presentada (*)" son aquellas que tienen una solicitud en tramite
de subsanaciény apareceran justo debajo de la solicitud principal.

nicio | Listado de solicitudes

Solicitudes en subsanacion

Codigo solicitud ¢ Referencia ¢ Fecha de creacion ¢ Tipo de solicitud ¢ Tipo procedimiento & Origen de la solicitud & Situacion de la solicitud &
i | || || ||
1170372024 16:24 Exclusion temporal Exdlusion Actuaion de ofido Prese: a (%) 6
Codigo de tramite. Referencia Fecha de creacion Tipo de solicitud Origen de la solicitud Situacion de presentacion Acciones
SL_2024 012938 300000000001408-00 11/03/2024 1631 Exclusion temporal Requerimiento de subsanacion Pendiente em‘
Se han encontrado un total de 1 regist
fostrar | registros
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2.5. Detalle de una solicitud

Descripcion: Se indica como ver los datos que tiene una solicitud y el expediente que tiene
vinculado.

Pasos a seguir:

Para poder observar los detalles de una solicitud, tendremos que acceder al listado de solicitudes,
una vez dentro podremos ver los detalles de una solicitud cuyo estado este en “presentada”.
Pulsaremos en la flecha.

nicio / Listado de solicitudes
Solicitudes en subsanacién

Codigo solicitud & Referencia ¢ Fecha de creacién ¢ Tipo de solicitud 3 Tipo procedimiento & Origen de la solicitud < situacion de la solicitud &

J | J I J | J s

11/03/2024 16:24 Exclusién temporal Exclusion Actuacion de oficio Presentada (*)

SL_2024 012937

Se han encontrado un total de 1 registros

Una vez haya pinchado en la flecha nos aparecera dicha pantalla.

v Informacién de la solicitud

Cédigo de la solicitud
Fecha de creacién de la solicitud
Tipo de solicitud

Situacion
Detalles

I Datos generales
Informacion del articulc

Documentos

SL_2024_ 015813
19/09/2024 10:19
Exclusion temporal

Presentada (*)

Tipo de procedimiento
Tipo de solicitud

Origen de la solicitud

Ccédigo de la solicitud

Motivo de la solicitud

;Dispone de stock?

Fecha de creacion de la solicitud
Fecha de registro en @ries

Numero de registro @ries

Exclusion

Exclusién temporal
Salicitud de interesado
SL_2024_015813

asd

19/09/2024 10:19
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La imagen anterior muestra los detalles de dicha solicitud. Esta es la encargada de mostrar la

informacion general de la solicitud consultada.

Si queremos consultar la informacién del articulo que esta vinculado a dicha solicitud. A la izquierda
nos aparecera una opcion para que nos muestre la informacién de este, como se muestra en la

siguiente imagen.

Datos generales
v Informacién basica
I Informacién del articule
Referencia 01.100.100
SIS Tipode articulo  PORTATIL GAMA ESTANDAR
Marca jola
Modelo HP PROBOOK 455

Precio 1.00€

Vv Caracteristicas

Denominacion
PAIS DE FABRICACION

VALOR DEL RENDIMIENTO DEL PROCESADOR SEGUN LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL
PLIEGO TECNICO

MARCA/MODELO Y SUBMODELO DEL MICROPROCESADOR
FRECUENCIA Y CACHE DEL MICROPROCESADOR
NUMERO Y TIPO (USB 2.0, 3.0) DE PUERTOS USB (N°X2.0+N°X3.0)
CAPACIDAD DE MEMORIA RAM INCLUIDA (GIGABYTES
TIPO Y FRECUENCIA DE MEMORIA RAM INCLUIDA (DDR@.../MHZ)
CAPACIDAD DE MEMORIA RAM SOPORTADA (GIGABYTES)
NUMERO DE BANCOS DE MEMORIA LIBRE/OCUPADOS
RESOLUCION GRAFICA MAXIMA

Valor
(720) CHINA

3943

AMD A10-9620P
2,5GHZ/2MB
1X20+3X31
DDR4 / 2400
32
m
1366 X768

Si queremos consultar la informacidon de los documentos que esta adjuntos a dicha solicitud. A la
izquierda nos aparecera una opcion para que nos muestre la informacién de este, como se muestra

en la siguiente imagen.

Tipo de documento

02 - Medelo de solicitud de Exclusion Temporal
I Documentos

Se han encontrado un total de 1 registros

& DESCARGAR JUSTIFICANTE

Manual de usuario Gestor de Catalogos Homologados
SIREC_ Manual de Usuario Gestor Catalogo Homologado v.1.0
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