Ficha de Accion Formativa

Consejeria de Justicia, Administracion Local y
Funcién Publica
Instituto Andaluz de Administracién Plblica

. 27/02/2026
Junta de Andalucia

Denominacion: Tramitacion de expedientes de contratacion por medios
electrdnicos: El inicio del procedimiento y la aprobacion del

expediente.
Horas: 30:00
Clave: PF26PF-PHS9 Aiio: 2026
Organo gestor: SV. PLANIFICACION DE LA FORMACION Cod. Sirhus L3634
Programa: Perfeccionamiento Horizontal Plazas: 105
Modalidad: SEMIPRESENCIAL Evaluacion: Si
Personas Personal de la Junta de Andalucia que trabaje en los 6rganos encargados de la
destinatarias: tramitacion de expedientes de contratacién que cuenten con conocimientos
previos del uso de GIRO.
Datos de
Celebracién
Lugar de celebracién: ~ ANDALUCIA
Provincia: ANDALUCIA Fecha inicio: 07/04/2026
Horario: 07/04/2026 17:00 - 18:00 Fecha fin: 28/05/2026

28/04/2026 17:00 - 19:00
12/05/2026 17:00 - 19:00

IMPORTANTE: Las sesiones presenciales por videoconferencia con el horario indicado seran
de asistencia obligatoria.
El alumnado debera realizar practicas en el entorno de formacion de GIRO, lo
cual sélo es posible desde equipos conectados a la Red Corporativa de
Telecomunicaciones de la Junta de Andalucia, ya sea en los equipos ubicados
en oficinas de la Junta de Andalucia o en aquellos que estan conectados a la
Red Corporativa mediante accesos remotos tipo VPN.

Equipo Docente: Fausto P. Vazquez Pérez (Coordinador).
Eugenio Hinojosa Cabrera.
Francisca Marquez Pérez.

Objetivos: Formar al personal encargado de la gestion de expedientes de contratacion de
la Junta de Andalucia en la utilizacion del mdédulo de tramitacion de
expedientes de contratacion del Gestor Integral de Recursos Organizativos
(GIRO) en sus primeras etapas, que comprenden desde su iniciacion hasta su
aprobacion.

Contenido: Unidad Didactica 1: Las herramientas de la tramitacién electrénica de la
contratacion en el Junta de AndaluciaUnidad Didactica 2: Los procedimientos
de contratacién tramitados electronicamenteUnidad Didactica 3 : La apertura
del expediente en el GECUnidad Didactica 4: La bandeja de tramitacidn de
expedientesUnidad Didactica 5 : El tratamiento de los documentos de los
expedientes de contratacionUnidad Didéactica 6 : Las consultas y listados en el
GECUnidad Didactica 7 : La tarea «Propuesta de inicio»Unidad Didactica 8 : La
tarea «Estudio en contratacién»Unidad Didactica 9 : La tarea «Alta y
tramitacion de expedientes contables (A)»Unidad Didactica 10 : La tarea
«Aprobacidn del expediente e inicio del procedimiento de adjudicacién»



