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Instruccion 9/2025 de la Direccion Gerencia del Consorcio Parque de las Ciencias, por la
que se regula el procedimiento para la tramitacion de contratos menores.

El Consorcio «Parque de las Ciencias» de Granada se configura como el primer centro
interactivo de ciencia y museo en el ambito de la Comunidad Auténoma de Andalucia, cuyos
principales objetivos son promover la divulgacion de la ciencia; fomentar la cultura cientifica,
tecnoldgica, sanitaria y ambiental; potenciar el desarrollo de la didactica de la ciencia,
mantener un permanente intercambio con centros analogos, y contribuir a la formacion del
alumnado, del profesorado y de otros profesionales de los centros docentes y a la formacion
integral y continuada de la ciudadania en el ambito de la ciencia, asi como a la promocion de
la actividad socioecondmica y a la innovacion en su entorno.

Para la consecucion de estos ambiciosos fines, el Consorcio requiere de manera habitual la
adquisicion de bienes, servicios y suministros. La gestion de estos procedimientos de
contratacion, y en particular los contratos menores, exige no solo agilidad y transparencia,
sino también un estricto cumplimiento de la normativa de contratacion publica vigente.

En este contexto, el Servicio de Administracion y Personas, junto con el Servicio de
Presupuestos y Gestion Econdmica, asumen la responsabilidad de supervisar y tramitar estos
expedientes. Para ello, se valen de las plataformas corporativas de gestion como PCERP, la
plataforma de tramitacion de la Junta de Andalucia (GIRO), y el portal de licitacion electrénica
(SIREC).

Con el propdsito de establecer un procedimiento claro, sistematico y unificado para la
tramitacion de contratos menores, garantizando el cumplimiento de las obligaciones legales,
optimizando la gestion interna y reforzando los principios de eficiencia, transparencia y buen
gobierno, la Direccion Gerencia del Consorcio Parque de las Ciencias, en ejercicio de sus
competencias, dicta la presente Instruccion.

Las disposiciones contenidas en esta Instruccion seran de aplicacion efectiva a partir del
momento de su firma, lo que permitird una implementacion inmediata y coherente de los
nuevos protocolos.

1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

La presente Instruccién tiene como objeto principal regular de forma exhaustiva el
procedimiento y las actuaciones coordinadas que deben llevarse a cabo para la tramitacion
de expedientes de contratacion menor. Esto incluye tanto aquellos contratos menores que,
por su naturaleza o importe, requieran un procedimiento de licitacion publica, como aquellos
que puedan ser objeto de adjudicacion directa, siempre en estricta observancia de la
legislacion aplicable.
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El ambito de aplicacion de esta Instruccion se extiende a todas y cada una de las actuaciones
relacionadas con el proceso de contratacion menor. Su observancia es obligatoria para todos
los grupos organizativos y personal del Consorcio que, de una u otra forma, participen o
gestionen cualquier fase de estos procedimientos, garantizando asi la homogeneidad y el
rigor en todas las tramitaciones.

1l. FASE INICIAL: SOLICITUD Y APERTURA DE EXPEDIENTE (PCERP Y GIRO)

La fase inicial de cualquier procedimiento de contratacion menor se caracteriza por la
formalizacion de la necesidad y la apertura del expediente administrativo correspondiente,
utilizando las plataformas tecnoldgicas designadas por el Consorcio.

2.1. Solicitud de Gasto:

Todo procedimiento de contratacién menor se iniciara indefectiblemente con la formulacién
de una solicitud de gasto en la plataforma corporativa PCERP. Esta solicitud constituye el
punto de partida formal del expediente y debe reflejar la necesidad especifica que se pretende
cubrir. Una vez que esta solicitud haya superado las fases internas de estudio, evaluacion y
haya obtenido el visto bueno de las instancias pertinentes, se procedera a su traslado a la
plataforma GIRO. Este traslado es indispensable para la apertura formal del expediente de
contratacion en el sistema de gestion de la Junta de Andalucia, lo que permitird su
seguimiento y tramitacion oficial.

2.2. Tipologias de Procedimiento en la Solicitud:

La solicitud inicial debera diferenciar claramente la modalidad de contratacion menor, ya sea
sin licitacion (adjudicacion directa) o con publicidad y licitacion.

2.2.1. Procedimiento sin Licitacion (Adjudicacion Directa):

Cuando se opte por un procedimiento de contratacion menor sin licitacion, la persona
solicitante tendra la obligacion de cumplimentar de manera detallada el formulario
habilitado para tal efecto en la plataforma PCERP. Es crucial hacer especial hincapié en la
justificacion pormenorizada de la necesidad que motiva la compra o la contratacion, asi como
en los detalles precisos de la adjudicacion propuesta, incluyendo, si aplica, la motivacion de
la eleccidn de un proveedor especifico.

Asimismo, la solicitud debera ir acompariada de dos anexos obligatorios:

e DACI (Declaracion de Ausencia de Conflicto de Interés): Este documento es
fundamental para garantizar la transparencia y la probidad en el proceso. La DACI
debera ser cumplimentada por la persona solicitante, declarando la ausencia de
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cualquier conflicto de interés personal o profesional que pueda influir en el resultado
de la adjudicacion.

e Declaracion de Ofertas Solicitadas y Resultado de las Mismas: En aras de la
transparencia, se debera adjuntar una declaracion que detalle las ofertas solicitadas,
si las hubiera, y el resultado de las mismas, incluso si se ha optado por una
adjudicacion directa. Esto permitira verificar que se han considerado opciones o que
la decision de adjudicacidn directa esta debidamente justificada.

En todo caso, siempre que sea posible, se debera justificar la solicitud de al menos
tres presupuestos u ofertas. En caso de no solicitar tres ofertas, se debera justificar
motivadamente la razén por la cual no se ha realizado esta peticion, asegurando que
no afecta a la transparencia ni a la concurrencia.

2.2.2. Procedimiento con Publicidad y Licitacion:

En los casos en que el contrato menor requiera publicidad y licitacion, la persona solicitante
debera cumplimentar el formulario facilitado en PCERP para realizar la solicitud.

En lo que respecta a la justificacion de la necesidad, se incluira de forma genérica un texto en
el que se indique que los detalles pormenorizados de dicha justificacion se encuentran
desarrollados y anexados en el Informe de Prescripciones Técnicas (IPT). Esta remision
asegura que la justificacion técnica esté debidamente documentaday accesible.

Los anexos obligatorios para este tipo de procedimiento son:

e DACI (Declaracion de Ausencia de Conflicto de Interés): Al igual que en el
procedimiento sin licitacion, se exige la declaracion de ausencia de conflicto de
interés sobre el resultado de la adjudicacion, para garantizar la imparcialidad del
proceso.

e IPT (Informe de Prescripciones Técnicas): Este informe es crucial y deberd ser
elaborado rigurosamente, siguiendo los modelos y plantillas suministrados en la
plataforma PCERP. El IPT definira con precision las caracteristicas técnicas del bien,
servicio o suministro a contratar, sirviendo de base para la elaboracion del pliego de
condiciones y la evaluacion de las ofertas.

2.3. Vistos Buenos y Validaciones Internas:

La solicitud de gasto, una vez cumplimentada y con los anexos correspondientes, debera
obtener una serie de vistos buenos que aseguren su conformidad con la normativa y los
objetivos del Consorcio. Estas validaciones seran otorgadas por las personas que ocupen los
siguientes puestos, o quienes les sustituyan legitimamente:
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o Jefatura de Servicio de Administracion y Personas: Este puesto serd responsable
de la validacion desde una perspectiva juridica, asegurando que el contrato menor se
adapta plenamente a lo establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP)
y que cumple con todos los criterios de validez legal.

o Jefatura de Servicio de Presupuestos y Gestion Econémica: La validacidn de esta
jefatura se centrara en la viabilidad econémica del contrato. Se verificara la existencia
de crédito presupuestario suficiente para el pago del precio del contrato menor, tanto
a nivel del centro de gasto especifico como en la dotacidon global del Consorcio.

e Jefatura de Servicio o cargo de mayor grado del servicio u oficina del que parte la
solicitud del gasto: Esta jefatura es la responsable directa de la necesidad del gasto.
Su validacion atendera a los criterios de necesidad y justificacion del gasto,
asegurando que el contrato es indispensable para el desarrollo de las funciones del
servicio. Adicionalmente, esta Jefatura ejercerd como Responsable del Contrato,
siendo el interlocutor principal y supervisor de la ejecucion del mismo.

e Vicedireccion o puesto que lo sustituya: La Vicedireccién validard la solicitud
atendiendo a la adaptacion del contrato menor a los criterios de necesidad y
justificacion del gasto, pero también evaluara su alineacion con los objetivos
estratégicos y las prioridades institucionales del Consorcio.

2.3.1. Vistos Buenos Adicionales en Contratacion Menor con Licitacion:

En el caso especifico de una contratacion menor que implique licitacion publica, se afiade un
visto bueno adicional crucial para la validez del proceso:

o Jefatura del Servicio Juridico o puesto que lo sustituya: Esta jefatura serd la
encargada de validar el Informe de Prescripciones Técnicas (IPT) del contrato menor.
Su visto bueno se basara en criterios de validez juridica del IPT, asegurando que las
especificaciones técnicas no contienen clausulas discriminatorias, que son conformes
a la normativa de contratacion y que no generan indefension o interpretaciones
equivocas.

2.4, Apertura en GIRO:

Una vez obtenidas todas las validaciones internas requeridas, se procedera a la apertura
formal del expediente de contratacion en la plataforma GIRO. Para ello, se accederd a la ruta
"Expediente de contratacion > Apertura de expediente" y se cumplimentaran los siguientes
campos obligatorios con la informacidon precisa:

e Familia: Se seleccionara "CONTRA", indicando que se trata de un expediente de
contratacion.

e Procedimiento: Se especificara "menor", categorizando el tipo de contrato.

o Organo gestor: Se introducird el cédigo "E008", que identifica al Consorcio Parque de
las Ciencias como 6rgano gestor.
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e Codigo de circuito: Se indicard "procedimiento menor", lo que activara el flujo de
tramitacion especifico para esta modalidad.

e Ejercicio: Se consignara el afio en curso, para vincular el expediente al ejercicio
presupuestario correspondiente.

11l. FASE DE TRAMITACION DEL EXPEDIENTE

Una vez que el expediente ha sido creado y debidamente registrado en la plataforma GIRO, la
tramitacion subsiguiente se diferenciara en funcion de la modalidad del contrato menor, ya
seasin licitacion o con publicidad y licitacion. Es crucial seguir los pasos especificos para cada
modalidad a fin de garantizar la correcta gestion administrativa y el cumplimiento normativo.

3.1. Procedimiento sin Licitacion (Adjudicacion Directa):

Esta modalidad se aplica a los contratos menores que, por su importe y caracteristicas, no
requieren un procedimiento de concurrencia publica.

3.1.1. Cumplimentacion de Datos en GIRO:

El primer paso es completar las ventanas "Datos generales" y "Datos del contrato" en la
plataforma GIRO, introduciendo toda la informacion relevante sobre el objeto del contrato, el
importe, el plazo de ejecucidn y cualquier otra especificacion necesaria.

En la seccion "Indicadores de contrato", se deberad seleccionar explicitamente "anuncio
licitacion: no" y "licitacion electrénica: no". Esta configuracion es fundamental para que el
sistema reconozca que se trata de una adjudicacion directa y active el flujo de trabajo
correspondiente.

3.1.2. Generacion del CONTR y Verificacion del Adjudicatario:

Al guardar los datos iniciales del expediente en GIRO, el sistema generara automaticamente
un numero de expediente Unico, identificado como "CONTR". Este nimero es esencial y
debera ser copiado de inmediato en la ficha correspondiente del expediente en la plataforma
PCERP, asegurando la coherencia y trazabilidad entre ambos sistemas.

Acto seguido, se procedera a identificar al adjudicatario (tercero) en GIRO. Para ello, se
accederd a "Organo gestor > terceros/tratar interlocutor comercial” y se introduciré el NIF del
adjudicatario propuesto.

Es de vital importancia que, una vez identificado el adjudicatario, se compruebe que este
cuenta con certificacion positiva de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria (AEAT)
tanto a nivel estatal como autondmico. Esta verificacion asegura que el adjudicatario esta al
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corriente de sus obligaciones fiscales, requisito indispensable para contratar con la
Administracion Publica.

3.1.3. Elaboracion y Descarga de Documentacion:

En la plataforma PCERP, se avanzara el expediente a la fase de "Adjudicacion". En esta fase,
se debera descargar el documento "IN" (Informe de Necesidades del Gasto), el cual contiene
la justificacion detallada de la necesidad que dio origen al contrato. Este documento se
guardara en la carpeta de trabajo designada para el expediente en GIRO, facilitando su acceso
y gestion integrada.

Paralelamente, en la plataforma GIRO, se cumplimentard la ventana "Gestién de
responsable” con los datos de la Jefatura de Servicio o cargo de mayor grado del servicio u
oficina del que partid la solicitud del gasto. Esta figura es, como se menciond anteriormente,
el Responsable del Contrato. Tras esto, se avanzara el expediente a la fase de "Adjudicacion"
en GIRO, lo que marca el inicio de las actuaciones previas a la formalizacion.

3.2. Procedimiento con Publicidad y Licitacion:

Esta modalidad se aplica a los contratos menores que, aun siendo de cuantia reducida, se
decide someter a un proceso de concurrencia para asegurar los principios de publicidad y
transparencia.

3.2.1. Cumplimentacion de Datos en GIRO:

Aligual que en el procedimiento sin licitacion, se rellenaran las ventanas "Datos generales" y
"Datos del contrato" en GIRO con la informacion correspondiente al expediente.

Sin embargo, en la seccidon "Indicadores de contrato", la configuracion sera diferente: se
seleccionara "anuncio licitacion: si" y "licitacion electronica: si". Esta eleccion es critica, ya
que activa las funcionalidades de publicacidn y licitacion electrénica en el sistema.

El sistema GIRO generard un numero de expediente ("CONTR") al guardar los datos, que
debera ser registrado inmediatamente en la ficha correspondiente en PCERP para mantener
la trazabilidad entre ambas plataformas.

3.2.2. Elaboracion del Pliego y Circuito de Firmas:

En PCERP, se avanzara la solicitud a la fase de "Licitacion". Desde esta plataforma, se
descargara el documento "10" (Informe de Prescripciones Técnicas / Pliego). Este documento
es el pliego de condiciones técnicas que regira la licitacion y es fundamental para la correcta
definicion del objeto del contrato.

. . . JUNTA DE ANDALUCIA
Consorcio Parque de las Ciencias AYUNTAMIENTO DE GRANADA

Avd. del Mediterraneo s/n. 18006 Granada. Espafha DIPUTACION PROVINCIAL DE GRANADA
Telf: 958 131 900 - info@parqueciencias.com UNIVERSIDAD DE GRANADA
www.parqueciencias.com CONSEJO SUPERIOR DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS



£
R Lo

PARQUE de las CIENCIAS

ANDALUCIA - GRANADA

Una vez descargado, en GIRO, se adjuntara el documento |0 en la tarea especifica "ECEA002".

Posteriormente, este documento 10 serd remitido al portafirmas electronico para la
obtencidn de los vistos buenos y la firma final. El circuito de firmas completo incluye:

e Visto bueno del técnico responsable del contrato.

e Visto bueno de la jefatura del servicio promotor.

e Visto bueno de la jefatura del Servicio de Administracion y Personas.
e Visto bueno de la jefatura del Servicio de Gestion Econdmica.

e Visto bueno de la jefatura del Servicio Juridico.

e Firma final del Director del Consorcio.

Este circuito de firmas garantiza que el pliego ha sido revisado y aprobado por todas las
instancias técnicas, administrativas, econdmicas y juridicas del Consorcio, asegurando su
validez y adecuacion a la normativa.

3.2.3. Publicacién y Configuracion de la Licitacion:

Una vez que el pliego ha sido debidamente firmado por todas las partes, se procedera a la
publicacion y configuracion de la licitacion.

En GIRO, se accedera a la ruta "Publicidad > Gestion de publicaciones en PDC (Perfil de
Contratante)". En esta seccion, se estableceran las fechas y horas limite para la obtencion de
la documentacidn del contrato por parte de los interesados y para la presentacion de las
ofertas. Es fundamental respetar los plazos minimos establecidos por la normativa para
contratos menores con publicidad.

Adicionalmente, se crearan los expedientes correspondientes en la plataforma SIREC
(Sistema de Licitacion Electrénica). SIREC es la herramienta a través de la cual se gestionara
telematicamente todo el proceso de licitacion, desde la recepcidon de ofertas hasta la
apertura.

Dentro de SIREC, se configurara la licitacion electrdnica. Esto implica la creacion del "sobre"
electrénico donde los licitadores presentaran su documentacion y ofertas, asi como la
designacion formal de los miembros de la mesa de contratacion o del acto de apertura de
ofertas.

Finalmente, el anuncio de la licitacion, junto con el pliego de prescripciones técnicas (10) ya
firmado, se publicara en el Perfil de Contratante del Consorcio. Esta publicacién es un
requisito esencial de transparencia y publicidad, permitiendo que cualquier interesado
acceda a la informacion y presente su oferta.
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IV. FASE DE ADJUDICACION Y FORMALIZACION

La fase de adjudicacion y formalizacion es el culmen del proceso de contratacion, donde se
selecciona al contratista y se establece el vinculo contractual. Esta fase también difiere segin
la modalidad de contratacion.

4.1. Adjudicacion Directa (Procedimiento sin Licitacion):

En esta modalidad, la adjudicacion es directa, pero igualmente requiere de una serie de
aprobacionesy publicaciones.

4.1.1. Firma y Aprobacion del Gasto:

El documento "IN" (Informe de Necesidad), previamente generado, se incorporara al modelo
"ECE00332" en GIRO. Este informe, que justifica la necesidad del gasto y la eleccidn del
adjudicatario, debera ser firmado por un circuito interno de responsables, garantizando la
supervision y aprobacion del gasto:

e Firma del/la técnico/a responsable.

e Firmade lajefatura de servicio del departamento solicitante.
e Firma de la jefatura de servicio de Administracion y Personas.
e Firma de la jefatura de servicio de Gestion Econémica.

e Firmafinal de la Direccion-Gerencia del Consorcio.

4.1.2. Publicaciéon y Documentacion Adicional:

Una vez firmado el informe IN y aprobado el gasto, se procederan a realizar las gestiones de
publicacion correspondientes en el Perfil de Contratante (PDC) del Consorcio. Aunque sea una
adjudicacion directa, la publicacion dota de transparencia al proceso.

Adicionalmente, en el modelo "ECEA0001" de GIRO, se adjuntaran todos los documentos
adicionales relevantes que formen parte del contrato menor. Esto incluye, entre otros, la DACI
(Declaracidon de Ausencia de Conflicto de Interés), la declaracion responsable del
adjudicatario (si aplica), los presupuestos o proformas presentados, y cualquier otra
documentacion que sustente la adjudicacion.

4.2. Adjudicacion (Procedimiento con Licitacién):

Este proceso implica la evaluacion de las ofertas presentadas y la seleccion de la propuesta
mas ventajosa.
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4.2.1. Apertura y Evaluacion de Ofertas:

En la fecha y hora estipuladas en la publicacion de la licitacion, se realizara la apertura de
ofertas a través de la plataforma SIREC. Este acto, que puede ser publico o privado segtn lo
establecido en el pliego, permitira acceder a la documentacion presentada por los licitadores.

Una vez abiertas, la documentacion de las ofertas se descargara de SIREC y se remitira al
responsable técnico del contrato. Es responsabilidad de este técnico elaborar el "ITA"
(Informe Técnico de Adjudicacion), en el cual se realizara una evaluacién detallada de las
ofertas recibidas, valorando su adecuacidon a las prescripciones técnicas y criterios de
adjudicacion establecidos en el pliego.

4.2.2. Propuesta de Adjudicacion:

Con base en el ITA elaborado, se actualizara el estado del expediente en SIREC. En este paso,
se designara formalmente a la empresa adjudicataria, es decir, a la oferta que ha sido
considerada la mas ventajosa segun los criterios de adjudicacion.

4.2.3. Actualizacion en Plataformas:

La informacion de la adjudicacion debe reflejarse y sincronizarse en ambas plataformas de
gestion:

e EnPCERP, se avanzara el expediente a la fase de "Adjudicacion". Se cumplimentaran
todos los datos del adjudicatario seleccionado, incluyendo su razén social, NIF, datos
de contacto, asi como los importes finales del contrato. Adicionalmente, se
descargaran los documentos generados automaticamente por el sistema, tales como
la RA (Resolucion de Adjudicacion), el IN (Informe de Necesidad), OR (Orden de
Contratacion) y NOT (Notificacion), que seran esenciales para la formalizacién y
registro.

e En GIRO, se registraran los datos clave de la adjudicacidn, como el precio final del
contrato, la identidad del adjudicatario y las fechas relevantes del proceso de
adjudicacion.

4.2.4. Circuito de Firmas y Notificaciones:
Para la formalizacion de la adjudicacion, varios documentos deben ser firmados y notificados:
e Se subiran y enviaran a firma los documentos "IN" (Informe de Necesidad) y "RA"
(Resolucion de Adjudicacion). Estos documentos seguiran un circuito de firmas

completo, similar al establecido para el pliego de prescripciones técnicas, incluyendo
las validaciones de las jefaturas de servicio y la Direccion.
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e Sesubird y enviara a firma el documento "NT" (Notificacion). Este documento, que
comunica la adjudicacién a los licitadores, solo requiere la firma del secretario técnico
ode la Jefatura de Servicio de Administraciony Personas de la entidad para su validez.

Una vez que los documentos "RA" y "NT" han sido debidamente firmados, se procedera a su
publicacion en el Perfil de Contratante del Consorcio. Esta publicacién es fundamental para
la transparencia y la publicidad de los actos contractuales. Simultaneamente, se notificaran
a todos los licitadores participantes a través de la plataforma SIREC, informandoles del
resultado de la licitacion.

V. TRAMITACION CONTABLE

La fase de tramitacidn contable es crucial para asegurar la disponibilidad presupuestariay la
correcta imputacion del gasto.

Unavez completada la fase de adjudicacion y formalizacion del contrato menor, el expediente
sera avanzado a la tarea designada como "Expediente contable", tanto en la plataforma
PCERP como en GIRO. Este avance marca el traspaso de la responsabilidad principal en la
gestion del expediente al Servicio de Presupuestos y Gestion Econdmica.

En esta fase, la principal accidon es la dotacidn de crédito al expediente, basandose en el
presupuesto aprobado para el contrato y las obligaciones econdmicas contraidas. Para ello,
se debera acceder a GIRO vy, en la pestafia de contabilidad de los datos del expediente, se
registraran dos elementos clave:

e Lapartida presupuestaria especifica que dotara de crédito al expediente, asegurando
la correcta clasificacion contable del gasto.

e El crédito asignado, que debe corresponder con el importe aprobado en las fases
anteriores del procedimiento de contratacion.

Una vez que toda la informacién contable ha sido debidamente cumplimentada, se
procederd, desde la pestafia de tramitacion en GIRO, a la generacidn del expediente contable.
Este expediente, tras ser revisado y validado por la Jefatura de Presupuestos y Gestion
Econdmica, sera remitido a la intervencion de la Junta de Andalucia para su contabilizacion
simplificada.

Finalmente, unavez que el expediente ha sido contabilizado por la intervencion, se procedera
a pasarlo a estado de "ejecucion" en GIRO. De manera analoga, en PCERP, se sefialara el
numero del expediente contable y se avanzara a la fase de ejecucion, dejando ambos sistemas
sincronizados para el seguimiento del pago de las obligaciones.
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VI. EJECUCION

La fase de ejecucidn abarca el cumplimiento de las prestaciones del contrato y la gestion de
los pagos correspondientes.

Durante la fase de ejecucion, el contrato menor esta habilitado para recibir las facturas
correspondientes a las obligaciones contraidas. Estas facturas pueden llegar al Consorcio a
través de las plataformas electrénicas designadas, como FACE (Punto General de Entrada de
Facturas Electrénicas de la Administracién General del Estado) o PUEF (Punto Unico de
Entrada de Facturas Electrénicas de la Junta de Andalucia). La tramitacion y gestion de estas
facturas se realizard integramente a través de la plataforma GIRO, lo que garantiza la
centralizacion y el control de los pagos.

Una vez que se ha concluido la ejecucion total del contrato, es decir, se han recibido los
bienes, servicios o suministros conforme a lo pactado y se han cumplido todas las
prestaciones, se procedera a la finalizacion del mismo. Previamente a esta finalizacion, es
imprescindible realizar un analisis detallado para verificar si se ha consumido la totalidad del
crédito presupuestario dispuesto para el contrato.

En el caso de que el crédito no se haya consumido en su totalidad (es decir, haya un
remanente), se debera realizar un "barrado" o anulacién de la parte no utilizada. Esto se
formalizara mediante la generacion de un documento contable especifico para tal efecto, lo
que permite liberar el crédito restante para otras necesidades o su reincorporacion al
presupuesto.

Finalmente, una vez realizados todos los ajustes contables y verificado el cierre de las
obligaciones, el expediente debera ser pasado a estado "finalizado" tanto en la plataforma
GIRO como en PCERP. Este paso marca el cierre definitivo del ciclo de vida del expediente de
contratacion menor en el Consorcio.

VIl. CONTROL Y SUPERVISION

El correcto funcionamiento y la estricta observancia de esta Instruccion son responsabilidad
conjunta de las siguientes jefaturas:

La Jefatura del Servicio de Administracion y Personas y La Jefatura del Servicio de Gestion
Econdmica y Presupuestos seran los responsables principales, cada uno dentro de sus
respectivos ambitos de competencia, de la supervision general y continuada de todo el
proceso de contratacion menor. Su misién es garantizar el pleno cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Instruccion, asi como la normativa de contratacion
publica aplicable. Esta supervision incluira la verificacion de la correcta aplicacion de los
procedimientos, la adecuacion de la documentacion, la observancia de los plazos y la
transparencia en todas las fases.
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VIIl. ENTRADA EN VIGOR

La presente Instruccion entrara en vigor en el momento de su firma por la Direccién Gerencia
del Consorcio Parque de las Ciencias. Con su entrada en vigor, quedan expresamente
derogadas cualesquiera disposiciones internas anteriores que se opongan o contradigan lo
establecido en la misma, con el fin de asegurar la unidad de criterio y la coherencia normativa
en la tramitacion de contratos menores.

Fi rmado por PERES OSI A ALFONSO - ***2553** el
dia 01/07/2025 con un certificado enitido por
AC FNMI Usuari os
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